SO GDPT TP PANANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
VO NGUYEN GIAP

86: 22./QD-VNG Chién Dan, ngay 30 thango1 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san cong
cua Trwong THPT Vo Nguyén Giap nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP

Can cir Quyét dinh s6 2375/QD-UBND ngay 19/08/2021 ciia UBND tinh
Qudng Nam vé viéc thanh ldp truong THPT VO Nguyén Giap;
Can cur Quyet dinh s6 128/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 ciia UBND

TP Pa Nang vé viéc tiép nhdn nguyén trang cdc don vi sau khi hop nhdt So Gido
duc va Pao tao tinh Quang Nam va So Giao duc va Pao tgo TP Da Nang

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh Phu quy dinh
Cco ché tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai Chinh vé viéc
hwong dan thuc hién Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh quyén ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Ludt Ddu ,thdu 56 22/2023/QH15 dvwoc stra doi, bo sung boi Ludt 56
57/2024/QH15, Ludt so 90/2025/QH15;

_ Can cir Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 quy dinh chi tiét mgt so
diéu va bién phap thi hanh ludt dau thau vé lya chon nha thdu;

Can cir Nghi dinh s6 98//2025/NP-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy
dinh viéc lap du todan, quan Ly, si dung va quyét todn chi thuong xuyén NSNN dé
mua sam, sira chita, cdi tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa,
dich vu; swa chita, cai tgo, nang cdp, mo rong, xdy dung moi hang muc cong
trinh trong cdc dw dn dd dau tw xdy dung va cdc nhiém vu can thiét khdc;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi quyét 03/2025/NQ-HDND ngay 12/8/2025 cua HDND thanh
phé Ba Nang quy dinh tham quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va dy toan
kinh phi thuc hién mua sim, sira chita, cdi tao, ndng cap tai san, trang thiét bi;
chi thué hang hoda, dich vu; swa chita, cdi tao nang cdp, mo rong, xday dung moi
hang muc cong trinh trong cdc dw dn da dau tur xdy dung cua co quan, don vi
thuéc pham vi qudn 1y ciia thanh phé Pa Nang

Can cu Quyet dinh s6 1582/0P-SGDPT ngay 30/12/2025 cia S¢ GDPT
thanh phé Pa Nang vé giao dw todn NSNN ndam 2026;
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Can cir bién bdn hop vé viéc gép ¥ dw thdo Quy ché qudn Iy va sir dung tdi
san cong nam 2026 ngay 28/01/2026 cua Truong THPT V6 Nguyén Giap;

Theo dé nghi cua Bo phan tai vu.
QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy quy ché quan 1y va s
dung tai san cong cua Truong THPT VO Nguyén Gidp nam 2026.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026 va ap dung cho nim
ngan sach 2026. Cac nodi dung khac vé quan 1y, st dung tai san céng khong dugc
quy dinh tai Quy ché nay thi duoc thuc hién theo cac van ban quy pham phap luat
hién hanh.

Di‘éq 3. Céc ong (ba) Hiéu trudng, pho hi¢u truong, cac td, ban, cac bd phan
va toan thé can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong truong THPT VO
Nguyén Giap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- PGD s6 5 — KBNN khu vuc XIII;
- So GDDT;
- Luu: VT, VP, KT.




QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC
CUA TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-....../OP-VNG ngay...... /01/2026
cua Hiéu truong THPT V6 Nguyén Giap)
CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ché do quan 1y, sit dung tai san Nha nudc tai
Truong THPT V6 Nguyén Giép;

2. Viéc quan ly, sir dung tai sdn nha nudc khong thudc pham vi quy dinh tai
Diéu 2 Quy ché nay duoc thyc hién theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan.

3. Tat ca cac don vi truc thudc va doan thé (sau day goi 1a b4 phdn), cé
nhan thudc su quan ly cia Truong THPT V6 Nguyén Giap, dugc giao quan 1y va
sir dung tai san nha nudc phai thyc hién theo cac quy dinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Tai san Nha nwéc tai Truong THPT V5 Nguyén Giap

1. Tai san Nha nudc tai Truong THPT V6 Nguyén Giap gom:

a) Dit, nha va cong trinh xay dung;

b) May moc, thiét bi;

¢) Phuong tién van tai, thiét bi truyén dan;

d) Cong cu, dung cu quan ly;

d) Tai san vo hinh;

e) Cac loai tai san khac.

2. Tai san Nha nudc tai Treong THPT VO Nguyén Gidp la tai san dugc hinh thanh
do:

a) Nha nudce giao tai san cho Truong THPT V8 Nguyén Giap quan Iy va sir dung;

b) Truong THPT V& Nguyén Giap mua sim bang tién do ngan sach Nha
nude cép, co ngudn gde tir ngan sach Nha nude va tir Quy phat trién hoat dong su
nghiép, Quy phuc loi cia don vi;

¢) Truong THPT V& Nguyén Giép tiép nhan tai san hinh thanh tir cac ngudn:
tai tro, vién tro, du 4n; tai san do t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc biu, tang, cho.

Pi¢u 3. Nguyén tic cap phat, trang bi tai sin nha nuéc

Truong THPT V6 Nguyén Giap dam bao timg budc cip phat, trang bi tai
san cho cac don vi, ca nhan dé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao. Vigc
cap phat, trang bi cin clr vao tiéu chuan, dinh muc st dung tai san do nha nudc
quy dinh, kha ning ngudn kinh phi cta nha trudng va nhu cau sir dung tai san dé
phuc vu hoat dong cua don vi theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
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Piéu 4. Tiéu chuin, dinh mirc, ché d6 sir dung tai san Nha nwéc

1. Trén co s& céac tiéu chuan, dinh muc st dung tai san do nha nudc quy
dinh, Truéng ban CSVC nha trudng, to Hanh chinh-Quan tri phdi hop véi cac bd
phan cu thé héa tiéu chuan str dung phong 1am viéc, phong hoc, trang thiét bi van
phong, trang thiét bi phuc vu hoc tap, giang day phuc vu sinh hoat..., trinh Hiéu
truong phé duyét, 1am co s& cho viéc cdp phat, trang bi, quan 1y va st dung tai
san dén timg bo phan, ca nhan.

2. Trudong hop tai san ma nha nudc chua co quy dinh vé tiéu chuan, dinh
mure st dung, ban CSVC nha trudng, t6 Hanh chinh-Quan tri phéi hop véi cac bd
phan xay dung tiéu chuan, dinh muc st dung cho phu hgp véi chitc nang, nhiém
vu duogc giao, trinh Hi€u trudng phé duyét, trudce khi thuc hién.

3. Hiéu truong quy dinh tiéu chuan, dinh mic st dung phong hoc, phong
lam viéc va cac tai san khac co gid tri 1on, trang bi phd bién tai trudng.

Piéu 5. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san nha nwéc

1. Moi tai san nha nude déu duoe nha trudng giao cho don vi, ¢4 nhan quéan 1, st dung.

2. Cong tac quan 1y vé tai san nha nude duge thyc hién thong nhat, c6 phan
cong, phan cap ré tham quyén, trach nhiém cia timg don vi, c4 nhan va trach
nhiém phdi hop gitta cac don vi, c4 nhan trong trudng.

3. Tai san nha nudc phai duoc dau tu, trang bi va str dung dung muc dich,
tiéu chuén, dinh mirc, ché d6, bao dam cong béng, hiéu qua, tiét kiém.

4. Tai san nha nudc phai duoc hach toan dﬁy du vé hién vat va gia tri theo quy
dinh cua phap luat. Viéc xac dinh gi4 tri tai san trong quan hé¢ mua, ban, thue, cho
thué, lién doanh, lién két, thanh ly tai san hodc trong cac giao dich khac duoc thuc
hién theo co ché thi truong, trir trudng hop phép luét ¢6 quy dinh khac.

5. Tai san nha nude duge bao dudng, stra chira, bao vé theo ché do quy dinh.

6. Viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc dugc thuc hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, st dung tai sdn nha nudc phai dugc xur
1y kip tho1, nghiém minh theo quy dinh ctua phap luat.

7. Nha trudng co6 chinh sach, ké hoach du tu phat trién, khai thac va bao
vé€ tai san nha nudc; thuc hién hién dai hoa cong tac quan 1y tai san nha nudc va
nang cao hiéu qua, hiéu luc quan ly, st dung tai sdn nha nudc.

Piéu 6. Quyén, nghia vu ciia b phén, c4 nhin dwoc giao quan Iy, sir
dung tai sin nha nwéc

1. B6 phén, cd nhan dugc giao quan ly, st dung tai san nha nudc cd cac
quyén sau day:

a) Str dung tai san nha nudc phuc vu hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao;



b) Pé xuat Hiéu trudng quyét dinh bién phap bao vé, khai thac va str dung
hiéu qua tai sdn nha nudc dugc giao;

¢) Pugc nha trudng bao vé quyén va loi ich hop phap;

d) Khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cua phap luat.

2. B phan, c4 nhan dugc giao quan ly, st dung tai sdn nha nudc co cac
nghia vu sau day:

a) Sir dung tai san nha nudc ding muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché 4o
va bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Thuc hién bao dudng, stra chira, bao v¢ tai san nha nudc theo ché @6 quy dinh;

c) Lap va quan ly ho so tai san nha nude; hach toan, ghi chép tai san; bao
cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc dugc giao theo quy dinh ctia Luat
quan 1y, st dung tai san va phap lut vé ké toan, thong ke.

Picu 7. Quyen, nghia vu ciia ngwoi ding dau don vi dwoc giao quan 1y,
st dung tai sin nha nudc

1. Nguoi dimg dau don vi dugc giao quan 1y, str dung tai san nha nudc c6
cac quyén sau day:

a) Chi dao t6 chirc thuc hién quan ly, sir dung tai san nha nudce tai don vi;

b) Xt 1y theo thAm quyén hodc trinh Hiéu trudng xt 1y vi pham phap luat
vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

2. Ngudi ding dau bo phan dugc giao quan 1y, st dung tai san nha nudce cd
cac nghia vu sau day:

a) T6 chirc thuc hién cac quy dinh quan 1y, sir dung tai san nha nudc thudc
pham vi quan 1y;

b) Chip hanh cac quy dinh cua phap luat va caa Nha truong, bao dam st
dung tai sdn nha nudc dugce giao ding muc dich, tiéu chuan, dinh mrc, ché do va
hiéu qua, tiét kiém;

¢) Chiu trach nhiém trudc phap luat va truée Hiéu truong vé viéc quan 1y,
st dung tai san nha nudc thudc pham vi quan ly.

Picu 8. Cac hanh vi bj nghiém cam

1. Lot dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thire.

2. C6 y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc va nha trudng vé quan 1y, s
dung tai san nha nudc.

3. Str dung tai san nha nudc khong dang muc dich, ti€u chuan, dinh mirc,
ché do; sir dung tai san nha nudc ling phi hodc khong str dung tai san duoc giao
gay lang phi; str dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.



4. Huy hoai hodc ¢ ¥ 1am hu hong tai san nha nudc; chiém gitt, sir dung
trai phép tai sdn nha nudec.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
str dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day di nghia vu duoc quy dinh
trong quan ly, st dung tai sdn nha nudc.

CHUONG I
TRACH NHIEM QUAN LY NHA NUOC VE TAI SAN NHA NUOC

Piéu 9. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

Hiéu trudong thdng nhat quan 1y nha nudc vé tai san nha nudc va cé trach
nhiém sau day:

1. Ban hanh va td chtrc thuc hién cac van ban vé quan ly, st dung tai san
nha nudc tai trudng.

2. Ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung phong hoc, phong lam
viéc va cac tai san khac co gia tri 16n, trang bi phé bién tai truong.

3. T6 chire thuc hién dau tu xay dung, mua sam, sira chira, bao dudng, diéu
chuyén, thu héi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy tai san nha nudc.

4. Hang ndm bAo cdo cac cap tham quyén vé tinh hinh quan 1Y, str dung tai san nha nudc.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia bd phan tai vu

1. Tham muu Hiéu trudng ban hanh vin ban vé quan 1y, st dung tai san
nha nudc.

2. Lap va quan 1y hod so tai san nha nudc; hach toan, ghi chép tai san; bao
cdo tinh hinh quén ly, st dung tai san nha nudc dugc giao theo quy dinh ctia Luat
quan 1y, st dung tai san va phéap lut vé ké toan, thong Ke.

3. Hudng dan cac bd phan trong trudng vé p dung cac van ban, hd so so sach,
biéu miu vé quan 1y, sir dung tai san nha nude do cac cip tham quyén ban hanh. Gitap
Hiéu truong xay dung va ban hanh mau vin ban, hé so s6 sach, biéu mau can thiét vé
quan 1y, sir dung tai san nha nudc dé ap dung thong nhat trong toan trudng.

4. Tham muu to chic thuc hién dau tu xady dung, mua sdm, stra chira, bao
dudng, diéu chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy
tai san nha nudc.

5. Tham muu kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi
pham phap luat vé quan 1y, str dung tai san nha nudc.

6. Gitp Hiéu truong thuc hién béo céo cac cAp thim quyén vé tinh hinh
quan ly, st dung tai san nha nudc.

Pi¢u 11. Trach nhi¢m cia to Hanh chinh — Vin phong



1. Tham muu Hiéu trudong ban hanh vin ban vé quan 1y, st dung tai san
nha nudce.

2. Thuc hién cong tac bao dudng, bao v€ tai san nha nudc trong toan truong.

3. Tham muu td chirc thuc hién dau tu xay dung, mua sdm, sira chita, bao
dudng, diéu chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy
tai san nha nudc.

4. Tham muu kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao va xtr Iy vi
pham phép luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

5. Giup Hiéu truong thuc hién bao céo cac cip tham quyén vé tinh hinh
quan ly, st dung tai san nha nudc.

Piéu 12. Trach nhiém ciia ban Thanh tra nhan dén

1. Gitip Hiéu truéng giam sat viéc ban hanh va thi hanh cic vin ban vé
quan ly, st dung tai san nha nudc.

2. Tham muu kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo va xir 1y vi
pham phap luat vé quan 1y, str dung tai san nha nudc.

Piéu 13. Trach nhiém ciia cic by phin dwoc giao quan Iy, sir dung tai san

1. Pho bién cac vin ban vé quan 1y, st dung tai san nha nudc dén toan thé
can b9, vién chuc va hoc sinh, sinh vién trong don vi.

2. Xay dung va t6 chirc thyc hién ké hoach, ndi quy, quy dinh cu thé quan
1y, str dung tai san nha nudc thude pham vi quan 1y.

3. Pé xuit dau tu xay dung, mua sam, stra chita, bao dudng, diéu chuyén,
thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy tai san nha nudc
thudc pham vi quan ly.

4. Lap va quan 1y hd so vé tai san nha nudc thudc pham vi quan 1y theo
dang quy dinh.

5. Thyuc hién cac bao cdo theo yéu ciu vé tinh hinh quan 1y, st dung tai
sadn nha nudc thudc pham vi quan 1y.

6. Phdi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb cdo va xu 1y vi
pham phép luat vé quan 1y, str dung tai san nha nudc thudc pham vi quan 1y.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia ca nhan dwoge giao quan ly, sir dung tai san

1. Thuc hién dting ké hoach, ndi quy, quy dinh cu thé quan 1y, s dung tai
san nha nudc thudc pham vi quan 1y.

2. Pé xuét dau tu xay dung, mua sam, stra chita, bao dudng, diéu chuyén,
thu hdi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy tai san nha nudc
thudc pham vi quan 1y.

3. Thyc hién cac bao céo theo yéu ciu vé tinh hinh quan 1y, st dung tai
san nha nudc thudc pham vi quan ly.



4. Lap va quan 1y ho so vé tai san nha nudc thudc pham vi quan 1y.

5. Phéi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao va xtr Iy vi
pham phép luat vé quan 1y, str dung tai san nha nudc thudc pham vi quan 1y.

CHUONG Il1
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUGC

Picéu 15. St dung tai san nha nuéc

1. Tai san nha nudc phai duoc st dung dung muc dich, cong nang, ti€u
chuan, dinh mirc, ché do va bao dam hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong dugce st dung tai sdn nha nudc vao muc dich cé nhan, cho thué
hodc thuc hién hoat dong kinh doanh khéc.

3. Pdi voi cac tai san dung chung (phong hoc, thu vién, khu tap thé , nha
tap da nang, phong hop, nha kho, phong thi nghiém, phong hoc thyc hanh, ...) bd
phan duoc giao truc tiép quan 1y phai ban hanh ndi quy/quy dinh sir dung, hudng
dan st dung, ché d6 bao quan trinh Hiéu truong phé duyét dé ap dung. Dbi voi
nhitng noi c6 thiét bi k§ thuat cao phai c6 thém s6 nhat ky theo ddi st dung, stra
chira, bdo dudng.

4. Khong dugc dua tai san da giao trach nhiém cho don vi, ca nhan quén ly
ra khoi trudng. Truong hop dua ra khoi trudng phuc vu cong viée chung phai co ké
hoach str dung dugc Hiu trudng phé duyét.

5. Truong hop xdy ra hu hong, cac don vi, ca nhan c6 lién quan phai kip
thdi bao céo to Hanh chinh dé xir 1y.

6. Truong hop xay ra bi pha hoai, méat mat, cac don vi, c4 nhan c6 lién quan
phai bao ngay cho nhan vién bao vé/co quan céng an noi gan nhat/té Hanh
chinh/Ban Giam hiéu dé xem xét giai quyét, xu 1y theo dung quy dinh ctia phap
luat.

Diéu 16. Mua sim tai sin nha nuéc

1. Viéc mua sdm tai san nha nudc phai phu hop voi tiéu chuan, dinh muc,
ché do quan 1y, str dung tai san nha nudc.

2. Kinh phi mua sam tai san nha nu6c do ngan sach nha nudc bao dam theo
quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

3. Viéc mua sdm tai san nha nudc duogc thuc hién cong khai, theo trinh tu,
thi tuc do phap luat vé dau thau va phéap luét co lién quan quy dinh.

4. Hiéu truong quyét dinh hodc phan cip tham quyén quyét dinh mua sam
tai sdn nha nudc tai truong;

5. Viéc mua sam tai san nha nuédc duge thuc hién theo quy trinh nhu sau:

a) Bo phan c6 nhu cau lap ké hoach mua sdm tai san giri truong ban CSVC,
b0 phéan tai vu.



b) Trudéng ban CSVC, bd phan tai vu can cu hién trang str dung, nhu cau
str dung ctia cac bo phin; ngudn tai san hién c6 cua truong dé ¢ ¥ kién dé xuét
theo cac phuong an: biéu chuyén tir don vi khac; Stra chita; Xuat kho; Mua sdm
moi; lya chon phuong an trinh Ban Gidm hiéu phé duyét;

¢) Truong ban CSVC, bo phan tai vu chi tri, phdi hop véi cac bo phan lién
quan trién khai quyét dinh ctia Ban Giam hiéu.

6. Viéc mua sam cac loai tai san phai qua d4u thau duogc thuc hién theo cac
quy dinh phap luat vé dau thau.

Piéu 17. Bao duéng, sira chira tai san nha nwéc

1. Tai san nha nudc tai trudng phai dugce kiém tra, bao dudng, stra chita
theo dung ché d, tiéu chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat.

2. Kinh phi bdo dudng, stra chira tai sdn nha nudc do ngan sach nha nudce
bao dam theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

3. Céc bg phan, ca nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san c¢6 trach nhi¢m
bao quan, bao dudng tai san dé kéo dai tudi tho va cong ning hoat dong.

4. Hang nam, cac don vi lién quan lap ké hoach duy tu, bao dudng va sira
chira tai san, trinh Hi¢u truong phé duyét va trién khai thuc hién theo ké hoach va
quy dinh hién hanh.

5. Trong qué trinh sir dung cac trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu co
hu hong can sira chita, Truong bo phan dé nghi sira chira.

Pbi véi cac tai san dung chung, ngudi st dung truc tiép bao cao tinh hinh
hu hong can stra chira, hodc phan anh tinh trang hu hong thong qua S6 nhat ky
theo dbi sir dung tai san, trang thiét bi. B6 phan quan 1y tai san 1am cac thu tuc
sta chira theo quy dinh.

6. Quy trinh thuc hi¢n stra chira, chuyén doi cong nang su dung, cai tao,
nang cap tai san:

a) B0 phan c6 nhu cau lap phiéu trinh gri trudng ban CSVC, b phan tai vy;

b) Truéng ban CSVC, bd phan tai vu xem xeét, ddnh gid hién trang tai san
trang va c6 y kién dé xuét trinh Ban Giam hiéu quyét dinh;

c¢) Céc bo phéan lién quan trién khai quyét dinh cua Ban Giam hiéu;

d) Cac bd phan lién quan cdp nhat tinh trang tai san vao hé thong so sach
theo doi theo quy dinh.

Pi¢u 18. Lap, quan ly ho so tai sin nha nudc

1. B phén, ¢4 nhan dugc giao quan 1y, sit dung tai sdn nha nudc phai 1ap,
quan 1y, luu trit ho so tai san nha nudc theo quy dinh cta phap luat vé ké toan,
thong ké va cac quy dinh khéc cta phap luat c6 lién quan.



2. BO phan tai vu quan 1y chung vé mit gid tri tai san, c¢6 trach nhiém luu
trit ho so, sb séch, ching tur géc cua tai san; thuc hi¢n quan ly trén s6 ké toan tai
san theo quy dinh.

3. Cé4c bd phén, ca nhan dugc giao quan 1y va stir dung tai sdn: Quan 1y tai
san dugc giao theo bién ban giao, nhan tai san va s6 theo dbi tai san. Bo phan
phai giao cho ting cé nhan phu trach tung loai tai san.

4. P6i voi tai san theo quy dinh ciia phap luat phai dang ky quan 1y sir dung,
sau khi hoan thanh viéc dau tu xay dung, mua sam hodc tiép nhan tai san, truong
ban CSVC phdi hop bo phan tai vu thuc hién dang ky quyén quan 1y, sir dung tai
san nha nudc véi co quan to chire ding ky tai san.

5. P6i voi tai san dung chung, khi giao tai san, nha truong lam rd trach
nhiém, quyén va nghia vu cta bo phan dugc giao truc tiép quan 1y tai san va cia
cac don vi lién quan.

Piéu 19. Hach toan tai sin nha nuéc

1. Tai san nha nudc phai dugc hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat va
gi4 tri theo quy dinh ctia phap luat vé ché do ké toan, thong ké.

2. B phan tai vu giup Hiéu truéng thuc hi€n cong tac hach toan tai san
nha nudc tai truong.

Diéu 20. Thu hoi tai sin nha nuée

1. Hiéu truong c6 thim quyén quyét dinh thu lai tai san nha nudc di giao
cho cac bo phan, cd nhan quan ly, st dung.

2. Tai san nha nudc bi thu hdi trong cac trudng hop sau day:

a) Khong st dung; khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau sir dung do
thay ddi to chirc hodc thay ddi chue nang, nhiém vy va cac nguyén nhan khac;

b) Str dung sai muc dich, vuot tiéu chuan, dinh mirc, ché do;

c¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua Hiéu truong.

3. Tai san nha nudc bi thu hdi duge diéu chuyén theo quy dinh tai Diéu 36
hoic duoc ban theo quy dinh tai Pidu 38 cta Quy ché nay.

4. Quy trinh thu hoi tai san:

a) Khi phat sinh tai san thudc truong hop thu hdi, bo phan, ca nhan quan 1y,
str dung tai san c6 vin ban dé nghi xir 1y gui ban CSVC, bo phan tai vy;

b) Cin ctr d& nghi ctia bo phan, ban CSVC, bo phan tai vu dé nghi xir 1y tai
san guri theo cac hinh thuc sau: Diéu chuyén cho bd phan khac trong Trudng co
nhu cau; Thu hdi nhap kho dé quan ly; Ban dé thu hoi tién;

c¢) Trudong hop bd phan, ca nhan quan ly, st dung tai san khong thuc hién
dé xuat xir Iy tai san thudc dién thu héi, ban CSVC, bo phan tai vu c6 quyén dé
nghi thu hoi tai san;
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d) Ban CSVC, bd phan tai vy dé xuat phuong an toi uvu trinh Hiéu trudng
quyét dinh;

d) Ban CSVC, bd phan tai vu chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan
trién khai quyét dinh ctia Ban Giam hiéu;

e) Cac bd phan lién quan ghi chép, hach toan sb sach ké toan; quan 1y tai
san theo dung quy dinh.

Piéu 21. Piéu chuyén tai sin nha nwéc

1. Tai san nha nudc duge didu chuyén trong cac trudng hop sau day:

a) Tir noi thira sang noi thiéu;

b) Bé mang lai hiéu qua sir dung cao hon.

2. Hiéu trudng quyét dinh viéc diéu chuyén tai san nha nudc giita cac bd
phan truc thudc va cac truong hop dac biét.

3. Quy trinh diéu chuyén tai san

a) Khi phat sinh tai san thudc truong hop diéu chuyén, bd phan, ca nhan quan 1y,
str dung tai san c6 van ban dé nghi xir Iy giri Trudng ban CSVC, bd phan tai vu;

b) Can cu dé nghi ctia b phan, Trudéng ban CSVC, bd phan tai vy dé xuit
phuong an diéu chuyén tai san (theo cac hinh thirc sau: Piéu chuyén cho bo phan
khéc trong Trudng c6 nhu cau; Thu hdi nhap kho dé quan 1y; Ban dé thu hoi tién)
trinh Hiéu truong quyét dinh;

¢) Trudng ban CSVC, bo phan tai vu phdi hop véi cac don vi lién quan
trién khai quyét dinh cia Ban Giam hiéu;

d) Cac bd phan lién quan ghi chép, hach toan s6 sach ké toan; quan 1y tai
san theo dung quy dinh.

Pi¢u 22. Thanh Iy tai san nha nuwéc

1. Tai san nha nudce dugce thanh 1y trong céc truong hop sau day:

a) Tai san hét han st dung;

b) Tai san bi hu hong khong thé str dung duoc hodc viée sira chita khong co
hiéu qua;

¢) Tru s& 1am viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha do theo quyét
dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyén va cac trudong hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1y tai san nha nude.

3. Tai san nha nudc dugce thanh ly theo cac phuong thirc: Ban tai san; Pha
dd, huy bo tai san. Vi¢c thanh ly theo hinh thirc ban tai san nha nudc dugce thuc
hién cong khai, theo co ché thi truong.
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4. Tién thu duogc tir viéc thanh 1y tai san nha nudc, sau khi trir cac chi phi
hop 1y lién quan dén viéc thanh 1y tai san dugc quan 1y, st dung theo quy dinh
cua phap luat.

5. Quy trinh thanh ly tai san:

a) Khi c¢6 tai san thudc truong hop thanh 1y theo quy dinh, bo phan dugc
giao quan ly, sir dung tai san gui dé nghi thanh ly tai san vé bd phan tai vy, ban
CSVC nha truong;

b) BO phén tai vy, ban CSVC nha truong va bo phan dé nghi thanh 1y tai
san kiém tra thuc té nhitng tai san duoc dé nghi thanh 1y;

¢) Bo phan tai vu, ban CSVC nha truong 1ap hd so dé nghi thanh 1y trinh
Ban Giam hiéu. H6 so gdm co:

- Giéy dé nghi ctia bd phan co6 tai san thude trudong hop thanh 1y;

- Bién ban kiém tra thuc té nhiing tai san dugc dé nghi thanh 1y;

- To trinh cua ban CSVC nha truong vé viéc thanh 1y tai san; danh muc tai
san thanh ly;

- Pdi voi céc loai tai san ma phap luat quy dinh khi thanh 1y can c6 y kién
clia cac co quan chuyén mon c6 thim quyén thi phai giri kém y kién bang vin ban
cua cac co quan nay;

d) Ban Giam hiéu phé duyét to trinh cia ban CSVC nha truong; to hanh
chinh tham muu ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san;

d) Hoi dong thanh 1y tai san t6 chirc thuc hién thanh 1y tai san theo quy
dinh cua phap luat;

e) B phan tai vu thuc hién céac thua tuc vé ké toan tai san. BO phan co tai
san thanh 1y ghi giam tai san, gia tri tai san trén s sach theo ddi tai bd phén.

Piéu 23. Ban tii sin nha nwéc

1. Ban tai san nha nudc 1a viée chuyén giao quyén s& hitu tai san nha nudc
cho t6 chtrc, ca nhan dé nhan khoan tién tuong tng.

2. Tai san nha nudc dugce ban trong cac truong hop sau day:

a) Khong con nhu cau st dung hodc viée sir dung khong co hiéu qua, trur
truong hop tai san khong dugce ban theo quy dinh cia phap luét;

b) Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat.

3. Vi€c ban tai san nha nude duge thue hién cong khai, theo co ché thi truong.

4. Tién thu duoc tir viéc ban tai san nha nudc, sau khi trir cac chi phi hop 1y
lién quan dén viéc ban tai san duoc quan 1y, str dung theo quy dinh cua phép luat.

5. Quy trinh ban tai san: Thyc hién nhu Quy trinh thanh 1y tai san.

Dbi v6i cac tai san khong thudc thim quyén ban cta Hiéu truong, Hiéu
truong dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh.
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Piéu 24: Tiéu huy tai san nha nwéc
1. Tiéu huy tai san nha nude 1a viée co quan nha nudc co thim quyén quyét
dinh x6a bo sy ton tai ctia tai san nha nudc.
2. Tai san nha nuéc bj tiéu huy theo quy dinh cua phap luat vé& bao vé moi
truong va cac quy dinh khac cua phap luat.
3. Kinh phi ti€u huy tai san nha nudc do nha truong bao dam.
4. Quy trinh ti€u huy tai san
a) Khi c6 tai san thudc truong hop ti€u huy theo quy dinh, bd phan duoc
giao quan ly, sir dung tai san giri dé nghi tiéu hiy tai san vé B phan tai vy, ban
CSVC nha truong;
b) B6 phan tai vy, ban CSVC nha truong, t6 hanh chinh va bd phan dé nghi
tiéu huy tai san kiém tra thuc té nhitng tai san dugc dé nghi ti€u huy;
¢) Bo phan tai vu, ban CSVC nha truong 1ap hd so dé nghi tiéu hiy trinh
Ban Giam hiéu. H6 so gdm c6:
- Gidy dé nghi ctia bd phan c6 tai san thudc trudng hop tiéu hiy;
- Bién ban kiém tra thuc té nhirng tai san duogc deé nghi ti€u huy;
- To trinh ban CSVC nha truong vé viée tidu hiy tai san; danh muyc tai
san tiéu huay
- Ddi véi cac loai tai san ma phap lut quy dinh khi tiéu hity can c6 y kién
clia cac co quan chuyén mén c6 tham quyén thi phai giri kém y kién bang van ban
cua cac co quan nay;
d) Ban Giam hiéu phé duyét to trinh cta ban CSVC nha trudng; to hanh
chinh tham muu ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu hily tai san;
d) Hoi dong tiéu huy tai san t6 chirc thuc hién tiéu hiy tai san theo quy
dinh cua phap luat;
e) B phan tai vu thuc hién cac tha tuc vé ké toan tai san. Bo phan co6 tai
san thanh ly ghi giam tai san, gia tri tai san trén s6 sach theo ddi tai bd phan;
) Dbi véi cac tai san khong thude thim quyén tiéu huy cta Hiéu trudng,
Hiéu truong dé nghi cip co thim quyén quyét dinh.
Piéu 25. Kiém ké, bao c4o tai sin nha nuéc
1. T6 Hanh chinh, B phan tai vu va cac bd phan duoc giao quan 1y, sir
dung tai san nha nudce giap Hi¢u trudng thuc hién viée kiém ké, béo cdo sd luong,
gia tri, tinh hinh quéan ly, st dung tai sdn nha nudc thudc pham vi quan 1y theo
quy dinh ctia phap luat va khi c6 yéu cau cia cac cip tham quyén .
2. Céc b phan dugc giao quan ly, st dung tai san nha nudc thyc hién viéc
kiém ké, bao cdo sb lugng, gia tri, tinh hinh quan ly, sir dung tai sdn nha nudc
thudc pham vi quan 1y khi ¢6 yéu cau cua Hiéu truong.
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Picu 26. Cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san nha nuéc

1. Viéc cong khai quan 1y, st dung tai san nha nudc thuc hién d6i véi cac
loai tai san sau: nha, vat kién tric, cong trinh xay dung, phuong tién di lai, tai san
dugc quy dinh 13 tai san cb dinh (hitu hinh); tai san 1a hang vién tro, qua biéu,
tang cho ciia cac to chirc, c4 nhan trong va ngodi nudc; tai san duoc xac 1ap quyén
sO hitu cuia nha nudce dugce giao cho don vi quan ly, st dung.

2. Nguyén tic cong khai: Cung cép day du, kip thoi, chinh xé&c céc thong
tin v& quan 1y, sir dung tai san cong khai, phu hop voi timg ddi twong cung cap va
tiép nhan thong tin.

3. Noi dung cong khai

a) Cong khai quy ché vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc;

b) Cong khai kinh phi, ké hoach dau tu, mua sim, trang bi tai san nha nudc;

c) Cong khai tinh hinh quan 1y, st dung tai san nha nudéc;

d) Cong khai viéc diéu chuyén, thanh 1y, ban, chuyén nhuong va cac hinh
thitc chuyén doi so hitu khac d6i voi tai san nha nuéc;

d) Cong khai vi¢c quan ly, str dung céc tai san dugc vién trg, qua biéu, tang cho.

4. Hinh thtrc cong khai

a) Viéc cong khai quan 1y, sir dung tai san dugc thuc hién thong qua céc
hinh thtrc sau:

- Cong bd trong cac ky hop thudng nién cta don vi;

- Niém yét cong khai tai cac bang tin ctia don vi;

- Thong bao béng van ban dén céc co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan;

- Pua Ién trang thong tin dién tir cua don vi.

b) Can cr vao ndi dung cong khai, dbi tugng cong khai, muc dich cong khai, thoi
diém cong khai va diéu kién thuc té ctia don vi; Hiéu truong quyét dinh hinh thirc cong
khai d6i véi cac noi dung thuc hién cong khai theo dung cac quy dinh hién hanh.

5. BG phan tai vu gitp Hi¢u truong, chu tri thuc hién viéc cong khai quan
1y, str dung tai san nha nudce tai truong.

Piéu 27. Cac quy dinh vé van hanh, sir dung thiét bi va ndi quy an toan

1. Cac bd phan, sir dung cac phong thi nghi€ém, thyc hanh, thu vién phai
xay dung bang ndi1 quy st dung theo dac thu riéng va phai c6 bang ndi quy an
toan va huéng dan st dung, van hanh thiét bi dan tai vi tri d& quan sat, gﬁn thiét
bi do.

2. C6 ndi quy, tiéu 1énh phong chay chita chay va trang bi day du thiét bi
PCCC theo quy dinh.

3. Cac thiét bj van phong:

- May tinh, may in:
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+ Cac may tinh duoc trang bi cho ca nhan dung dé sir dung cho cic cong
viéc cia Nha truong, khong stir dung lam viéc riéng hoac giai tri.

+ Ludn c6 y thuc tu bdo vé va bdo dudng va lau chui may tinh sach s¢,
tranh dé may tinh bi nhiém vi rat va thuc hién quét vi rat thuong xuyén.

+ Khong duoc tu ¥ thao lap, chuyén ddi cic bo phan ciia may tinh di duoc
trang bi, khong dugc chuyén mdy tinh tir bd phan nay sang bd phan khac khi chua
duoc sy dong ¥ cua Hiéu trudng.

+ Nhitng ngdy mua am néu khong c6 nhu cdu st dung may tinh thi phai
chay may dé bao quan may khoi bj hong.

- May dién thoai: St dung cho cong vi¢c chung cua don vi, khong duogc
dung dé trao d6i viéc ca nhan

- May tinh, projector va hé thong 4m thanh: Str dung vao viéc giang day va
hoc tdp chung ctia nha trudng: Cac bo phan tuc tiép quan 1y va st dung phai thao
tac theo dung quy trinh, néu c6 hu hong phai lap bién ban bao cao Hiéu truong
néu do nguyén nhan khach quan lap dé xuét dé sira chira kip thoi phuc vu giang
day, néu do nguyén nhan chi quan tuy theo muc d6 ma quy trach nhiém boi
thuong

- Phai chu ¥ cit dién, tat cac thiét bi trudc khi ra khoi phong lam viéc.

Piéu 28. Xir Iy vi pham trong viéc quan 1y, sir dung tai san nha nuwéc

1. Céc hanh vi vi pham dugc xac dinh va duogc xtr ly theo cac quy dinh hién hanh.

2. Quy trinh xr ly vi pham trong viéc quan ly, st dung tai sdn nha nudc:

a) Khi ¢6 vu viéc vi pham xdy ra, cac ca nhan va bd phan lién quan can tién
hanh lap hd so vu viéc, gém nhirng van ban chinh nhu sau:

- Bién ban vé vu viéc (hodc vin ban diéu tra/khdm nghiém hién truong/két
luan cua co quan c6 thim quyén);

- Bién ban danh gia so bo tac dong/mirc do gay thi€t hai cia vu viéc vi pham;

- Cac ban tuong trinh cia ca nhan va tap thé co lién quan;

- Ho so kinh té-k¥ thuat (néu co) clia trang thiét bi/tai san lién quan vu viéc;

- Cac van ban khac c6 lién quan (néu co).

b) Tb Hanh chinh tiép nhéan hé so vu viéc, tham muu Hiéu truong thanh 1ap
hoéi déng xtr 1y vu viée theo quy dinh.

Pi¢u 29. Khen thwéng trong viéc quan 1y, sir dung tai sain nha nwéc

Cac don vi, ¢4 nhan c6 thanh tich trong viéc quan ly, st dung tai san nha
nuée duoc Hoi dong Thi dua-Khen thudng nha truong xét khen thuong theo quy
dinh hién hanh cta don vi vé cong tac thi dua, khen thuong.
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 30. Diéu khoan thi hanh:

1. Cac t6 chuyén mén can 1am t6t cong tac tu tuong, cong tac kiém tra, dam
bao mdi can bd, gido vién, cong nhan vién déu nhan thirc duge viée thyc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, bao vé quan 1y, sir dung tai san cong 1a trach nhiém, quyén
loi ctia mdi ¢4 nhan.

2. Lanh dao nha trudng, to trudng chuyén mon phai that sy guong mau
trong cong tac thuc hanh tiét kiém va chu dong kiém tra, giam sat.

3. Cudi ndm (theo nién d6 ké toan) nha truong cong khai cac khoan thu, chi,
t6 chtrc kiém ké tai san theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. Hiéu truang co trach nhiém sip xép, phan céng cho CBCCVC mét cach
hop Iy, cu thé, tang cuong don déc kiém tra tién d6 thuc hién nhiém vu.

5. Dbi véi CBCCVC phai chap hanh ky cuong, ky luat, dam bao ngay céng,
gio cdng, hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao.

6. Ban Gidm hi€u, Ban Thanh tra nhan dan, bo phan Tai vu ¢6 trach nhi¢m
theo ddi trién khai thuc hién Quy ché.

Quy ché nay di dugc théng qua Hoi nghi so két hoc ky I va ap dung thuc
hién ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026 trong qua trinh thyc hién néu c6 gi can sta
ddi, bd sung phai do Hiéu truéng quyét dinh va thuc hién cdng khai trong toan
thé vién chirc ngudi lao dong./.
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