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: Phii Ninh, ngéy 26 thang 9 nim 2024
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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché Chuyén mén truong THPT Vo Nguyén Glap
Niam hoe: 2024-2025

L3

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP

Can cu Quyét dinh s6 2375/0D-UBND ngay 1 9/8/2021 cua UBND tinh Quang
Nam vé viéc thanh ldp truong THPT Vo Nguyén Gidp,

Can cur Diéu 11, Chuong Il cia Diéu 1é truong THCS, THPT va mrcrng pho thong
6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bé6 GDPT quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong;

Cén cik Théng tw s6 32/2018/TT- BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo6 GDDT vé ban hanh
Chuwong rrmh gtao duc phé théng va Théng tu s6 13/2022/TT- BGDDT ngay 03/08/2022 cua B¢

GDPT vé sira doi, bo sung mot s6 ngi dung trong Chuong trinh gido duc phé thong ban hanh
kém theo Thong tw s6 32/2018/TT-BGDDT, ngay 26/12/2018 cia Bf truong Bo GDDT;

Cdn cir Cong van s6 5512/BGDPT-GDTrH, ngay 18/12/2020 cua B6 GDDT vé viée xdy
dung va 16 chire thue hién Ké hoach gido duc cua nha truong;

Cén cir Théng tw sé 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 quy dinh vé ddnh gid va
xép loai hoc sinh theo Chuong trinh 2018; .

Can cue Quyét dinh so 2045/QD -BGDDT ngay 01/8/2024 cia Bo GDDT va Quyét
dinh 56 1 898/0b-UBND ngay 13/8/2024 ciia UBND tinh Quang Nam vé viéc ban hanh
Khung ké hoach thoi gian nidm hoc 2024-2025 doi véi gido duc mdm non, gido duc phé
théong va gidao duc thuong xuyén,

Cén cit Chi thi s6 17/CT-UBND ngay 28 thang 8 nam 2024 cua UBND tinh Quang
Nam vé mét s6 nhiém vu trong tam nam hoc 2024-2025;

Céin cir Cong van s6 2050/SGDDT-GDTrH, ngay 15/8/2024 cua So GDDT vé viéc
hudéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Trung hoc nam hoc 2024- 2025;

Can cir Ké hoach Gido duc nam hoc 2024-2025 cua nha truong va dé nghz cua bo
phan chuyén mon,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché Chuyén mén cta truong
THPT Vo Nguyén Giap trong nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngdy 26 thang 9 ndm 2024. Nhimng quy
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo. \



Diéu 3. Hiéu trudng, phé hiéu truong, 6 trudng chuyén mén, t6 truéng VP, cac té
chirc, bd phan va CBGVNV nha trudng c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: :

- S6 GDDT Quang Nam (¢ bdo cdo);
- Nhu Diéu 3 (@ thuee hién);

- Luu VT;

- Cong khai, niém yét.

Pao Kim Tan
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e ;NNHE CHUYEN MON
{ \TRU@'NG JHPT VO NGUYEN GIAP
(Ban hanp kéntthéé'@ayet dinh 56235/QD-VNG ngay 26/9/2024

\-\x\-i;cag,r g THPT V& Nguyén Gidp)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, d6i twgng thyc hién:

: Quy ché nay quy dinh ndi dung thyuc hién nhi¢m vu giang day cua gido vién, cac
td chuyén mon, bd phan dugc giao nhiém vy chuyén mén trong nha truong.

2. Muc dich yéu cau:

Quy ché chuyén mén la co s& dé higu truong nha trudng, phé hi¢u trudng dugc
giao gitip Hiéu trudng to chire thuc hién nhi¢m vu giang day va danh gia muc d thuc
hién nhiém vu chuyén mép cua can bg, gido vién trong mdi tuan, thang, ki va nam hoc;
La can cur dé danh gia, xép loai can bd, gido vién theo huéng dén cua B) GDDT vao
cudi nam hoc; .

Moi gido vién c6 trach nhiém thyc hién nhitng ndi dung quy dinh trong Quy ché
nay.

3. Cin cir dé xdy dung Quy ché chuyén mén:

Cac Théng tu, Cong van, Huéng dén thyc hién nhiém vu chuyén mén cia Bo
GDDT va cac van ban chi dao ctia S0 GDDT Quang Nam.

! CHUONG II ]
i NOI DUNG QUY CHE i
I. NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON:

1.1. Co céu to chirc: :

T6 chuyén mén duoc thanh lap theo quy dinh trong Piéu 1é trudong trung hoc cua
Bo truong Bo GDDPT;

Nha trudng co cdu thanh 08 6 chuyén mén nhu sau:

- Té Toan; Td Vat li; Té Hoa; T Sinh;

- Té Ngit vin; T Str-Dia-GDKTPL; T Ngoai ngit; To TD-QPAN;

1.2. Nhiém vu cua t6 chuyén mén:

1.2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia td; TH trudng gitip to vién xdy
dung ké hoach giang day b mon; kiém tra to vién thuc hién nghiém tuc viéc day dung,
du theo PPCT; thao luén tinh hinh va dénh gia ket qua gido duc hoc sinh thudc pham vi
to phuy trach; ban cac bién phap nang cao chat lugng gido duc toan dién hoc sinh; Kiém
tra ho so chuyén mén cua gido vién trong to (c6 nhan xét, danh gia va luu trong ho so
cua to);

1.2.2. Xay dung Ké hoach giang day bd mén, Ké hoach day hoc tu chon theo hoc
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ki va ndm hoc. Xy dyng Ké hoach sir dung thiét bi day hoc theo danh muyc thiét bj toi
thiéu cia B) GDDT. Duy kién phan cong chuyén mén trinh BGH phé duyét;

1.2.3. T6 chirc trao ddi va dénh gia Sang kién, dbi méi phuong phép day hoc
(PPDH), lam d6 dung day hoc (DDDH); t6 chirc du gid 1én 16p cua céc thanh vién trong
t6 dé rat kinh nghiém, t6 chirc bdi dudng dé néng cao trinh do. Phan cong td vién thurc
hi¢n nhi¢m vy boi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém;

1.2.4. Xéy dung va ding ki cac tiéu chi, chi tiéu cua ting hoc ki va ca nim hoc
cho tirng khoi 16p, ¢6 nhan xét dédnh gid hang thang, hoc ky va ca nim hoc. Sau danh gia
c6 bién phap khac phyc nhimg han ché cho thang sau, ky sau;

1.2.5. T6 chire phong trao thi dua trong té, nhén xét va danh gia td vién, thao luan
ké hoach bbi dudng nghiép vu cua gido vién, bao gdm ca viéc day boi duding, day céac
bai kho, chuong kho, trao déi kinh nghiém thiét ké bai day. T4 chirc thao giang, du gio,
sinh hoat bai hoc theo qui dinh, dénh gi4 chit lugng givr day theo huéng dan quy dinh,
clia B6 GDDT.

1.3. Ché d hi hop:

T6 chuyén mén hop 2 tudn 1 1in, néi dung goém 2 phan: Sinh hoat hanh chinh va
sinh hoat chuyén mén. Viéc sinh hoat t6 chuyén mén di sau vao nghién ctru bai hoc, trao

doi chuyén mén nghiép vu, dbi méi PPDH néng cao chét luong day hoc, tranh ban tran
lan, chiéu 1&, hinh thic din dén hiéu qua khéng cao; -

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé t6 chuc hop dot xuét (néu can);
Ung dung cong nghé so trong viéc thue hién sinh hoat chuyén mén.

1.4. Ho so ciia td chuyén mén gdm: (Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020);

1.4.1. Ké hoach gido duc cta t6 chuyén mén {theo nam hoc);

1.4.2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

IL. NHUNG QUY PINH POI VOI GIAO VIEN:

2.1. Nhiém vu ciia gido vién:

2.1.1. Gio vién b§ mén:

a/ Thyc hién nhiém vy t6 chirc cac hoat déng day hoc, gido duc theo Ké hoach
gido dyc ctia nha truong va Ké hoach gido duc cta t6 chuyén mén; quén ly hoc sinh
trong céac hoat dong gido duc do nha trudng té chie; tham gia céc hoat dong chuyén
mon; chiu trach nhiém veé chit lwong, hiéu qua gido duc.

b/ Trau ddi dao durc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham ché{, danh du,
uy tin cua nha gido; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, dbi xur cong bang va tén
trong nhén cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh déng ctia hoe sinh; doan
két, gitp d& dong nghiép.

¢/ Hoc tap, rén luyén dé nang cao surc khoe, trinh d chinh tri, chuyén mén, nghiép
vy, doi méi phuong phép day hoc, gido duc. ‘
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d/ Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.
d/ Tham gia cong tac phd cap gido dyc trung hoe co s& & dia phuong.

e/ Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phép luat va cua nganh Giao
duc, cac quyét dinh ctia hiéu trudng; thyuc hién nhi¢m vu do hi¢u truéng phan cong, chiu
su kiém tra, danh gi4 ctia hiéu trudng va céc cép quan ly gido duc.

f/ Phéi hop voi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Thanh
nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va céac t6 chirc xa hoi lién quan dé t6 chirc céc hoat
ddng gido duc.

g/ Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat.

2.1.2. Gido vién chi nhiém:

Ngoai cac nhiém vu duge néu tai myc gido vién b mén. Gido vién chi nhiém con
¢6 nhitng nhiém vy sau:

- Tim hiéu va ndm tinh hinh timg hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap
to chirc gido duc sat doi lugng, nham thic day su tien bg cta 16p;

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo dung huéng dan. Thudng xuyén lién hé voi
phu huynh hoc sinh dé lam cong tac két hop gido duc. Chu dong phéi hop véi Doan
truong, gido vién by mén, Ban nir cong nha trudng, cac t6 chirc xa hdi ¢6 lién quan dé
lam t6t cong tac giang day va gido duc hoc sinh;

- Quan ly tét viéc sinh hoat cua hoc sinh trong céc tiét sinh hoat tap thé nhu ngoai
khéa, hoi thao, hdi nghi...; Lam t6t cong tac clia gido vién 16p truc tuan, diéu hanh lép
trong céc budi lao dong, xép loai thi dua hoc sinh theo tuan, thang, hoc ky va ca nam;

- Bién soan giéo 4n, t6 chirc va diéu hanh tiét sinh hoat ngoai gio ddi véi 16p minh
phu trach theo sy phén cong cua BGH. Dam bao thea ding cac chu dé hang thang va du
s6 tiét quy dinh;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc lyc va hanh kiém cuia hoc sinh cudi ki hoc va
ca ndm theo quy dinh hién hanh cia BO GDDT. Dé nghi khen thudng va ki luét hoc sinh,
dé xuat danh sach hoc sinh dugc 1én lUp thang, phai thi lai, phai rén luyen hanh kiém
trong he, phai ¢ lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh (ké ca sau khi
c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao cao (hoac dot xuat néu co) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va tu
dudng cta hoc sinh 16p minh véi Ban giam hi¢u. Lam t6t cong tac tham muu, gitp Hi¢u
trucrng dé ra cac bién phap nhim két hop tdt gitra nha truong - gia dinh - xa hoi trong
viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2.2. Quy dinh vé hd so gido vién (Thuc hién theo qui dinh tai Thong tu 56
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 ciia Bo GDDT):

a/ Ké hoach gido duc cla gido vién (theo nam hoc).

b/ Ké hoach bai day (gio 4n).

¢/ S6 theo ddi va danh gia hoc sinh. :
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d/ Sb cht nhiém (d6i véi gido vién 1am céng tac chi nhiém 16p).

2. 3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén:

- Gido vién khi nghi day bao gbém: Nghi theo ché do, nghi 6m nam vién hoic di
cdng tac, phai xin phép ba.ng vén ban cho Lanh dao nha trudng va ban giao chuyén mén
cho té trudng cham nhat 1a trude 1 ngay. Trong truong hop bénh dot xuat phai tim moi
céch thong tin ngay cho t6 trucrng va bao c4o cho lanh dao. TH trudng chiu trach nhiém

phan céng day thay cho nhiing gido vién duge nghi theo che do. S tiét day thay theo
phén cong dugc tinh thira gio (Néu gido vién day thay thira tiét so véi tiéu chuén);

- Gido vién nghi cong téc giang day vdi cdc ly do khac (viéc riéng) phai xin phép
bing van ban va phai duge sy dong y cua lanh dao nha trudng, ddng thoi phai tu nho
gido vién ciing mon day thay dam bao kip tién do chuong trinh.

2.4. Quy dinh vé viéc ghi chép cic loai hd so' chuyén mén chung:

2.4.1. S6 ghi dau bai:

Thuc hién theo ding hudng din, véi cac yéu cau cu thé sau:

- Ghi dung va du céc dé muc mot cach rd rang, sach, dep, chinh xac. Néu c6 ving
phai ghi rd tén hoc sinh vang; ky phai ghi day du ho va tén. Xép loai tiét day phai theo
quy dinh sau day:

Cic yéu cau chinh:

e nhat: Hoc sinh vao hoc ding gid. khong bo tiét, phong hoc ban ghé ngay
ngan, do dung dé gon gang, 1&p hoc vé sinh sach sé.

Thir hai: Hoc sinh chuén bi bai, dung cu hoc tap déy du, tich cuc xay dung bai,
cht dong x4y dung kién thirc, két qua hoc tap tir trung binh tré 1én.

Thik ba: Hoc sinh thyc hién ding nhimng quy dinh vé ngdn ngit (mg X, trang phuc
va khéng thuc hién nhitng hanh vi bi cAm tai Diéu 1é truong phé thong va ndi quy nha
truong.

- Gido vién chu nhi¢ém phai ghi day du phan tong két cubi tuan Nhung ngay nghi
hoc, phai ghi rd 1i do nghi, nhitng tiét bi mat, nhiing tiét day thay, ..

'l S6 dé ding noi qui dinh, tuyét d6i khong dé hodc mang di noi khéc khi chua co6
su dong y cua lanh dao

- Phai ¢6 so db chd ngdi dé gio vién thuan tién trong viéc theo ddi hoc sinh;

- Gi4o vién ch nhiém chiju trach nhiém vé viéc dam bao cac dé muc nhur tun hoc,
ngay thang va TKB dugc ghi day du va ding trén s6 dau bai.

2.4.2. S6 goi tén va ghi diém:

Thyc hién s6 diém dién tir. Tét ca gido vién va gido vién chi nhiém phai cap nhét
day du thong tin hoc sinh, diém danh hang ngay va vao diém ding quy dinh. Cubi nam
Van phong ¢6 trach nhiém in va luu trit theo quy dinh.

2.4.3. S6 hop/Nghi quyét: : N



- Ghi chép dfiy dt ndi dung cac cudc hop;

- Ky tén va trinh lanh dao ky duyét.

2.4.4. S6 ghi chép chuyén mén:

Rut kinh nghiép bai day, du gio tham 16p:
* Quy dinh vé xép loai tiét day:

Pénh gia va xép loai tiét day theo cac Phu luc ciia Coéng vian 5512-BGDDT —
GDTrH ngay 18/12/2020 ctia B GDDT.

2.5. Quy dinh vé viéc soan gidng va thwe hién tiét day trén 16p:

2.5.1. Soan giang:

- Mdi ké hoach bai day cuia gi4o vién dé thuc hién day mot tiét (45 phut) phai c6
du céc ndi dung co ban theo huéng din ciia S& GDPT Quang Nam.

- Tiét kiém tra: Phai c6 ma tran dé, dé, dap 4n biéu diém, thong ké két qua, danh
gia, rut kinh nghiém sau khi kiém tra;

- Tiét thyc hanh: Phai c6 ké hoach bai day va t0 chitc thuc hanh khi ¢6 di dieu
kién can thiet. Néu khoéng c6 thiét bi theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bang cac

thiét bi c6 tinh nang twong tu; thuc hién nghiém luc tiét thuc hanh thi nghiém va sit dung
d6 dung day hoc;

- Bai soan phai tinh glan phai thé hién du cacndi dung co ban, bam sat chuan
kién thirc k¥ nang va lam noi bat dugc kién thirc trong tdm. Xac dinh muc tiéu phu hgp
véi dbi tugng hoc sinh, lay SGK lam tai liéu tham khao chinh thirc trong day hoc, phu
hop v6i dic trung bd mén, dam bao yéu cau vé d01 mai phuong phap, thé hién dugc su
phan hoa trong day hoc. Péi voi cdc mdn c6 td chire thi tot nghiép THPT, phai hoan
thién tién trinh bai giang theo chuong trinh, ¢6 nang eao, b6 tro kién thirc phtt hop voi
d6i tuong hoc sinh, dic biét chu y tinh dinh huéng vé ndi dung thi khi b6i dudng 6n tap
cho hoc sinh 12;

- Day hoc tu chon, boi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém cén theo
timng ndi dung va yéu cau cu thé ma soan thanh ké hoach bai day riéng;

- Céc ndi dung tich hop, lién mén: Lich sur dia phuong, gido duc moi truong, ky
ning séng, Strc khoe sinh san, phap luét, phong chong tham nhiing, str dung tiét kiém
nang lugng,... phai thé hién rd trong gido an va ké hoach giang day;

- Tich cue calotlen, d6i m&i phuong phap day va hoc phtt hgp véi ndi dung chuong
trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang.

2.5.2. Thue hién tiét day trén 16p:

- Gi4o vién phai chuén bj chu ddo ké hoach bai day, dd dung day hoc trude khi
lén 16p; ra vao 16p dung gid; Tu thé, trang phuc chinh té, xung ho su pham; khong sur
dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hiit thude, khong con anh hudng
cla rugu, bia khi 1én 16p. Dam bao day du cac khau lén 16p theo quy dinh, gido vién

phai 6n dinh t6 chirc, kiém tra st s, truc nhat, vé sinh va cac quy dinh khac cua nha
i/



. trudng, ghi s6 d4u bai day du cac cot, muc theo yéu cau, nhan xét danh gid va xép loai
tiet hoc theo ding quy dinh;

- Gido vién phai chiu trach nhiém vé né nép cua hoc sinh trong tiét day ctia minh
va phai ¢6 bién phap udn nin nhing hoc sinh vi pham trong gi¢s day, khong dugc dé Xay
ra tinh trang lam anh hudng dén chét lugng b6 mon cling nhu 4nh hudng dén gio hoc
cua céc 16p khéc. Gido vién bo mon c¢é trach nhiém ban bac véi gido vién chi nhiém dé
thong nhat huéng khic phuc nhitng ton tai ctia hoc sinh va déanh gid chinh xéc né nép
gio day. Trudng hop tam dinh chi viéc hoc tap ctia hoc sinh déi véi mot mén nao phai
c6 y kién chi dao ctia BGH.

- Thong qua céc gio 1én 16p, gido vién phai huéng dan cho hoc sinh phuong phap
tur hoc & nha. Coi trong viéc huéng dan hoc sinh sir dung SGK, tai liéu tham khao & trén
16p cling nhu & nha. N6i khong voi *“doc chép”, “chiéu chép”, day chay, thuyét trinh lan
man, thoit ly doi tuong. M3i gido vién phai ¢b géng tim hiéu phuong phap khac nhau
dé lam hoa giai cac van dé phirc tap, gitp cho cac em tiép thu céc kién thirc khé mot*
cach dé dang, Eif’ing thoi cling phai tranh khuynh hudng tang ndi dung, tranh viéc phurc
tap hoéa cdc kién thirc khong can thiét. Mai tiét hoc cén c6 thoi gian thich hop dé kiém
tra va luyén tdp cho hoc sinh. Thuc hién céch day theo hudng phét huy tich cuc, chu
dong, ton trong nhitng suy nghi doc lap, sang tao cua hoc sinh, gitp cdc em tham gia c6
hi¢u qua vao hoat déng day va hoc, df‘mg thoi coi trong vai tro t6 chire, din dit va thuyét
giang cua gido vién; . {

2.6. Quy dinh vé thye hién chwong trinh va thoi khéa biéu

- Thyce hién dung chuong trinh 140 duc by mén da duge phé duyét, dam bao tién
do theo tuan; tuén thu khung thoi gian ké hoach ctia So GDDT;

- TKB: Thyc hi¢n nghiém tuc cac tiét day trong thoi khéa‘biéu; gido vién khong
dugc phép tu y doi tiét cho nhau. Trir truong hop die biét c6 sy dong y ciia lanh dao nha
trudng. -

2.8. Quy dinh vé kiém tra thwong xuyén, dinh ky, chdm bai, vio diém:

2.8.1. Quy dinh chung:

- Tang cudng doi mai cong téc kiém tra danh gi4, da dang céc hinh thirc kiém tra
danh gid, dam bao cong bang, khach quan, chinh x4c, cha trong chat luong thét cua hoc
sinh:

- Téng cudng huéng dan hoc sinh ty d4nh gid két qua qua trinh hoc tip ctua ban
than; ¥

Do6i voi bai kiém tra, ddanh gid bang diém s6 thong qua bai kiém tra trén gidy hodc
trén may tinh:

Dé kiém tra phai dugc xdy dung theo ma trdn quy dinh tai Cong van 56
8773/BGDDT-GDT1"H ngay 30/12/2010 vé viéc huéng dan bién soan dé lgiém tra, dac
ta cau héi tu luén, trac nghiém khéch quan hozc trac nghiém khéch quan két hop véi tu
ludn. Can bién soan theo mirc d6 can dat cua chuong trinh mén hoc, hoat ddng gido duc
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véi yéu cau;
Mitc d6 yéu cau clia cdc cau hoi trong dé kiém tra nhu sau:
- Nhan biét 40%; Thong hiéu 30%; Van dung 20%; Van dung cao 10%

- T4 chirc kiém tra chung déi v6i cac bai kiém tra, danh gia cudi ky cho céac khéi
16p (theo hudng dan riéng).

Thoi luong kiém tra, danh gia (theo hudng dan riéng).
2.8.2. Cong tac bién soan dé kiém tra, danh gia dinh ki:

Can ctr vao chuén kién thie, k¥ ning, huéng dan day hoc cap THPT trong chuong
trinh mon hoc, murc do can dat cta chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc, mirc do
phat trién néng luc cua hoc sinh, mirc d¢ hoan thanh nhiém vu hoc tép cua hoc sinh theo
chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc, nha trudng xéac dinh ti 1€ cac cau hoi, bai tap
theo 4 mirc do yéu céu trong céc bai kiém tra, danh gia dam bao sy phi hop voi déi
tuong hoc sinh va ting dan ti 1é cac cau hoi, bai tip & mirc d6 van dung, van dung cao;
¢ hudng din cu thé trudce khi to chire thuc hién.

Viéc bién soan dé kiém tra phai theo quy trinh bién soan dé, mbi mén hoc phai co
t6i thidu 02 bd dé kiém tra, c6 hudng din chdm chi tiét va biéu diém.

Chuyén mon t6 chirc béc tham chon dé chinh thirc va dé du bi.
Viéc in sao dé kiém tra phai dam bao tinh bao nllz,"it tuyét doi.
2.8.3. Céu tric dé kiém tra:

- Moén Ngit van: Ty luan 100%.

- Cac mén hoc va hoat dong gido duc con lai thue hién: Tréc nghiém két hop voi
tu luén theo ti 1€ 4: 6 hodc 5 : 5, két hop danh gia quady an hoc 7gp,...

2.8.4. Cong tic chAm bai kiém tra, vao diém:

Té chirc dénh va cét phéach trudce khi tién hanh chim bai kiém tra dé tang cuong
tinh bao mat thong tin hoc sinh.

Bai kiém tra phai cham can than, sira chira sai sot va ghi nhan nhiing tién b ctua
hoc sinh.

Gido vién nhap diém trén phdn mém vnedu theo quy dinh ctia bd phén quan ly.

Hoc sinh viing ¢6 li do phai cho kiém tra bu ngay trong tudn sau do. Nghiém cdm
viéc cay diém cho hoc sinh;

2.8.5. Viéc bdo quén, lwu trir hd so kiém tra dinh ki: Thyc hién theo quy dinh
hién hanh.

2.8.6. Thoi diém kiém tra dinh ki:

a/ Poi voi bai kiém tra giita ki: Dua vao huéng dan cua S¢ GDDT Quang Nam,
nha truong sap xép lich kiém tra vao thoi gian gitra mdi hoc ki, dugc théng nhat trong
ké hoach gido duc; dam bao cac yéu cau can dat dugc; tranh gdy 4p luc cho hoc sinh.
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. Du kién trong tudn 7-9 & HK I va tudn 26-28 & HK L.

b/ Doi véi bai kiém tra cudi ki: Thyc hién theo huéng din va lich kiém tra chung
cua S GDDT.

* Luu y: D6i v6i bai kiém tra thuc hanh, dy 4n hoc tap gido vién khi thuc hién
phai ¢6 huéng dan, tiéu chi déanh gia trudce khi thuc hién.

2.8.7. Kiém tra, d4nh gia thwong xuyén:

Kiém tra, danh gia thudng xuyén théng qua cac hinh thirc: Hoi - dép, viét, thuyét
trinh, thyc hanh, thi nghiém, thuc hanh, du 4n hoc tap,...

S6 lan kiém tra, danh gié thuong xuyén duge quy dinh tai Didu 6 Théng tu sb
22/2021/TT-BGDDBT ngay 20/7/2021 ctia B6 GDPT.

2.9. Vio diém va ky hoc ba:

a/ Déi véi hé so gidy:

- Hb so, sb diém gido vién tuyét déi khéng dé hoc sinh lam thay, nhim tranh sai
s6t va dam bao diing Quy ché chuyén mén. Gido vién phai that cin than, han ché viée
vao diém sai sét, néu vao sai phai thuc hién stra chita ‘dfmg theo quy dinh (dung but do
gach bo diém sai, viét lai diém ding 1én phia trén, bén phai);

- Tét ca céc diém kiém tra, gido vién phai vao ddy di trong s6 diém c4 nhan; sau
khi tra bai cho hoc sinh, gido vién phai vao diém trong phan mém vnedu;

- Gido vién chu nhiém nhan xét vao hoc ba cubi ky, cudi nam cho tirng hoc sinh

3

trén phan mém vnedu; gido vién giang day mén GDKT&PL phai ¢6 nhan xét vao hoc
ba cho tirng hoc sinh;

- Ngoai viéc nhap diém, sira diém, gido vién by moén con c6 trach nhiém béo cio
diém theo dinh ky va thong ké diém bd mén cua 16P, khoi theo yéu cau ctia nha truong
va td trudng chuyén mon; ' '

K5 5. As - L3 A . A . p‘{ " L] .
- Cudi hoc ky, cudi ndm bd phan vin phong in s6 diém va hoc ba ctia hoc sinh,
L3 4 . A AN A L r . A L4 bl . ’ .. ; r . .: ; - .
g140 vién bd moén c6 trach nhiém ky va chiju trach nhiém veé cac diém so ctia hoc sinh.

b/ Déi voi hé" so dién tur: Str dung chit ky sb, thuc hién theo quy dinh cu thé (cé
hudng dan riéng néu thuc hién).

2.10. Quy dinh vé (dw gio' tham 16p va thao gidng)

- Gio day thao giang: 01 tiét/mén/GV/hoc ky

- Gid day danh gia, gép y: 01 tiét/GV/hoc k.

- Gid day bang phan mém soan gido an dién tir: Téi thidu 80%.
- Gido vién tu du gio rut kinh nghiém: Theo nhu ciu ctia GV.

- T0 trudng, t6 pho: Téi thidu 02 tié/GV/hoc k.

- BGH dy gi¢ dot xuét, dinh ky: Téi thidu 01 tiét/GV/nam.

Ngoai ra, gido vién phai tich cyuc du gi® thim 16p dé rat kinh nghiém trong chuyén
10 :



cong khai, dénh gia ding thyc chét tiét day theo quy dinh.

.mon, nhat 1a dy gid theo t& bo mén. Khi nhan xét dénh gid gio day phai khach quan,

2.11. Quy dinh vé kiém tra, dénh gia gido vién:

- Kiém tra thudng xuyén: Hing théng t truong kiém tra viée thye hién chuyén
mon cua to vién nhu ho so, s6 sach, gido 4n, tién do thuc hién chuong trinh, viéc kiém
tra danh gia hoc sinh;

- Kiém tra dot xudt: BGH c6 thé kiém tra dot xuét bét cir gido vién no cia t6 (dy
gio, kiém tra gido an, day thgy, day bu, day tu chon, day thém, day boi dudng hoc sinh
gioi, day phu dao hoc sinh yéu kém, ...);

- Cudi nam hoc céc t(’ji chuyén moén thye hién viée danh gia, xép loai gido vién theo
dung quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién (Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay
22/8/2018 cua B truéng Bo GDDT); :

- Viéc danh gid gido vién s& c6 sy tham khao y kién dénh gia ciia hoc sinh déi véi
gido vién theo mdi hoc ky va theo tham do dot xuét cia BGH.

2.12. Quy dinh vé bao cdo: TTCM, TTVP, GVCN ndp béo céo vé BGH:

- Béo cdo thang: Vao ngay 27 hing théng.

- Béo cdo hoc ky: Khi c6 tong hop két qua cudi ky cta bo phan chuyén moén

_ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

3.1. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truéng, cic Phé hiéu trudong:

Al Trién khai dén toan thé can bg, gido vién néi dung quy dinh trong Quy ché nay,
t6 chire thyc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thue hién Quy che cua can bo, gido vién;

- Diéu chinh kip thoi d& Quy ché phit hop véi quy dinh cia cép trén va thuc tidn
tai truong. ' '

3.2. Trach nhiém cia T trudng, to phé chuyén mén:

Hudng dan Qé can b, gido vién té nghiém tic thuc hién n¢i dung da duge quy
dinh trong Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién c6 néi dung nao chua phu hgp kip
thoi gop y dé Hiéu truong xem X€t, quyet dinh dicu chinh, bo sung. Nghién clru céc van
ban ¢6 lién quan dé 1am cin ct té chitc diéu hanh nhiém vy giang day cua t6 chuyén
mon, can bg, gido vién. :

3.3. Trach nhiém cua gido vién:

Can bo gido vién can clr nhiém vy duge phan cong nghiém tic thyc hién ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

3.4. Trach nhiém ciia cic td chire, doan thé:

Can ctr tirng nhiém vu cy thé, phéi hop té chire thuc hién Quy ché ddng thoi giam
sat vi¢c thuc hién Quy ché./.
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SO GDDT QUANG NAM ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
VONGUYEN GIAP
So: 250/Qb-VNG Phii Ninh, ngay 21 thang 9 nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Ngi quy tiép cong din.

HIEU TRUONG TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP

Can cie Quyét dinh so 2375/QD-UBND ngay 19/8/2021 cua UBND tinh
Quang Nam vé viéc thanh ldp triong THPT Vo Nguyén Giap;

Céin cik Diéu 11, Chuong Il ciia Diéu I¢ truong THCS, THPT va truong phé
théng cé nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Thong tu s6 32/2020/TT- -BGDDT ngay
15/9/2020 ciia B6 GDPT quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong;

Can cir Ludit Tiép cong ddn sé 42/2013/QH 13 ngéy 25 thang 11 nam 2013,

Can cie Nghi dinh 56 64/201 4/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu Ludt tiép cong dan;

Can cit Thong tw s6 06/2014/ TT-TTCP ngdy 31 thang 10 nam 2014 cua Thanh
tra Chinh phii quy dinh Quy trinh tiép cong dan;

Cén cie thue té nha truong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N()i‘quy tiép cong dan cua truong
THPT V& Nguyén Gidp, huyén Pha Ninh, tinh Quang Nam.

Pidu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.

 Didu 3. Céc to chire, doan thé, cd nhin c6 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
* Noi nhan: : _
- So GDDT, huyén uy Phu Ninh, Chi uy (dé bao cao);
- Cécto chirc, doan thé (dé thuc hi¢n);
- Céc td chuyén mén, van phong (dé thuc hién);

- Ban DDCMHS trudng va GVCN céc 16p (dé thuec hién);
- Luu VT, website

Pao Kim Tan



SO GDDT QUANGNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
"~ TRUONG THPT Poc lap - Ty do - Hanh phic
VO NGUYEN GIAP

Phii Ninh, ngay 21 thang 9 nam 2024

NOI QUY
Tiép cong dan cia trwong THPT Vo Nguyén Giap
Nam hoc: 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 250 /QD- VNG ngay 21/9/2024

cua Hiéu truong truong THPT Vo Nguyén Giap)
e deR

I. Muc dich cia viéc tiép cong dan:

|. Huéng dan cong dan thuc hi¢n quyén khiép nai,vt(‘) céo, kién nghi,
phan anh ding quy dinh phép luét, gép phan tuyén truyén, pho bién phap luat.

2. Tiép nhn nhimg phan énh, thong tin, kién nghi, nhimg van dé co lién
quan dén viéc thuc hién cac chu truong, duong 101, chinh sach, phap luat Ve
Giao duc va Dao tao; .

3. Tiép nhan khiéu nai, t6 cao vé nhimg vi pham trong chép hanh chinh
sach, phap luat ve Gido duc- Dao tao va nhimg van dé trong hoat dong cua Nha
truong, giai quyét nhimg van dé thugc tham quyeén;

IL. Tréch nhiém cia Thi trudng don vi trong viée truc tiép tiép cong
dan:

1. Hiéu truong co trach nhiém‘té chuc tiép'cﬁng dan dinh ky va dot Xudt
theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 18 Luat tiép cong dan.

a. Lich tiép dan dinh ky cua Hi¢u truong dugc thuc hién vao ngay thu

nim hang tuin. Budi séng tir 8h 00 dén 11h*00; buoi chiéu tir 14h 00 dén 16h
30.

b. Thuc hién tiép cong dan dot xuat trong céc truong hop sau day:

- Vu viéc gay gt, phirc tap, co nhiéu ngudi tham gia.

- Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi ¢d thé gdy ra hau qua
nghiém trong hodc co thé dan dén huy hoai tai san ctia Nha nudc, cua tap the,
xam hai dén tinh mang, tai san cua nhéan dan, anh hudng dén an ninh, chinh tri,
trat tu, an toan xa hoi.

¢. Khi tiép cong dan, Hiéu trudng phai co y kién tra 10i vé viéc giai quyét
vu viéc cho cong dan. Truong hop chua tra 101 ngay duogc thi chi dao vién chirc
thude quyén quan ly ctiia minh kip thoi xem xét, giai quyét va thong bao thoi
gian tra loi cho cong dén.

Phén cong cho Pho Hiéu truong, Giam thi lam cong tac tiép cong dan
thuong xuyén: :

d. Hiéu truong phan cong cho cac Pho Hiéu truong tiép cong dan trong



truomg hop yéu cau khi:in thiét theo quy dinh, cu thé 1a theo lich truc ctiia Ban
Giam hiéu dugce niém yét tai bang thong bao cua nha trudong;
" - Budi sang: Tir 7h 00 dén 11h 00

- Budi chiéu: Tir 13h 00 dén 16h 30

Hiéu truong phan cong cho Giam thi tryc theo budi tiép cong dan 1a C ha
me hoc sinh dé giai quyet cac phan anh, kién nghi cua phu huynh hoc sinh ve
tinh hinh hoc tap, né€ nép ky luat cta hoc sinh hodc nhimg y kién doéng gop cua
phu huynh vé cac van dé lién quan dén vigc gido dyc trong nha trudong. Truong
hgp ¢6 nhirng khleu nai, t6 cdo khan thlet phirc tap, cé thé xay ra hau qua
nghiém trong gdy mat on dinh tinh hinh néu khong c6 bién phép giai quyét kip
thoi thi cac by phan, ca nhén tryc thuge phai bao cdo ngay véi Hi¢u truong hogc
Ph6 Hi€u truong dé truc tiép trao doi véi cong dan dé nghe trinh bay va c6 y
kién giai quyét kip thoi. ’

Hiéu truong tiép cong dan tai Phong Hiéu truong; Phé Hiéu trudng tiép
cong dan tai Van phong nha truong; GVCN, GVBM tiép cong déan tai phong
HG1 truong.

Niém yét lich tiép cong déan, ndi quy tiép cong dan cua don vj tai bang
thong béo (tai san truong) va ban tin (tai Phong Gido vién) dé cong dan va can
b0, gido vién, nhan vién nha truong theo doi va thuc hién.

I11. Quyén va nghia vu ciia cﬁng dén:

1. Quyén ciia cong déin:

a. Trinh bay vé noi dung khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh;

b. Pugce huéng dn, gii thich vé ndi dung lién quan dén khiéu nai, t6
cao, kién nghi, phan anh da trinh bay; .

¢. Puoc khiéu nai, t6 cdo vé nhimng hanh vi sai trdi, can tré, gdy phién ha,
sach nhiéu ciia nguoi tiép cong dan;

d. Nhén thong bao ve viéc tiép nhan, két qua xur ly khiéu nai, t6 cdo, k1en
nghi, phan dnh néu ngudi tiép cong dan chua gidi quyét ngay tai thoi diém tiép
cong dan.

2. Nghia vu cua cong dan:
a. Néu rd ho tén, dia chi hodc Xuat trinh gidy to tiy thén, gxay moi. Néu
cong dan khong truc tiép dén thi co thé uy quyén theo quy dinh;

b. Nghiém chinh chap hanh noi quy noi tlep cong dan va sy hudéng dan
cua can bg tiép cong dan. Khong c6 hanh vi gdy roi, lam anh hudéng dén an ninh,
trdt ty, an toan, v€ sinh noi tiép cong dan;

c. C6 thai do diing muyc, ton trong dbi voi nguoi tiép cong dan;
d. Trinh bay trung thyc su vi¢e, cung cap thong tin, tai liéu lién quan dén

ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh; ky x4c nhén hodc diém chi xéc
nhan nhitng ndi dung trinh bay da duogc ngudi tiép cong dan ghi chép lai;



d) Truong hop nhiéu ngum cung khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh
* Ve mot ndi dung thi phai cu nguoi dai dién dé trinh bay ndi dung khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan 4nh; :

e, Chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung khiéu nai, té cdo, phan
anh cua minh.

IV. Quyén va trach nhiém ciia nguoi tiép cong dan:

1. Trach nhiém cia nguoi tiép cong dan:

a. Khi tiép cong dan, nguoi tiép cong dan phai mac trang phuc chinh te,
deo thé cong chirc theo quy dinh;

b. Yéu céu nguoi den khiéu nai, to cdo, kién nghl phan énh néu rd ho
tén, dia chi hodc xuét trinh gidy to tiy than, gidy ty quyén (néu co);

c. Yéu cau cong dan trinh bay day du, rd rang nhimg ndi dung kién nghi,
khiéu nai, t6 céo, ly do va nhitng yéu cau giai quyet cung cap day du céc tai
liéu, chimg cir ¢6 lién quan dén vige klen nghi, khiéu nai, to cdo. Truong hop
cong dan trinh bay bing mlq:ng néu thy can thiét phal viét thanh vin ban va yéu

cau cong dan doc lai, ky tén xdc nhén;

d. Co thai do ding muyc, ton trong cong dan, ]ang nghe, tiép nhan don
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh hogc ghi chép day du, chinh xdc ndi dung
ma ngudi dén khiéu nai, to cdo trinh bay;

d. Khi tiép cong dan, tuy theo ndi dung van dé dit ra, can bd tiép dan co
trach nhi¢m xtr ly nhu sau:

- B6i voi nhimg van dé thuoc vé phan anh thong tin, klen nghi vé don vi,
nguoi dugc phan cong tiép cong dan tryc tiép Xur ly, giai quyet hoac thong bao
cho ¢4 nhan, bd phén c6 lién quan dé cur ngu’m ¢6 tham quyén, chuc trach dén
gap g, trao dbi va tiép thu;

- B6i voi nhiing van dé thudc khieu nai, tb cdo, ngum tlep cong dan phai
tiép nhan nhimg véan dé thuoc thim quyén cé thé xét giai quyét truc tiép tai
truong va nhitng vy viéc ma truong cd trach nhi¢m can thiép theo thim quyén
quan ly Nha nudc dé yéu cau cac co quan co lién quan giai quyet Véi nhitng vu
viéc khong thude tham quyen va trach nhi¢ém xem xét giai quyét thi huéng dan
cong dén thyc hién quyén khiéu nai, t cdo theo dung quy dinh cua Ludt khiéu
nai, to céo. .

- Truc tlep xur ly hodc phan loai, chuyen don, trinh ngudi ¢6 thim quycn

xu ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh. Thong bao két qua xir ly khiéu nai,
t6 c4o, kién nghi, phan 4nh cho cong dan.

2. Quyén ciia nguoi tiép cong dan:
a. Khong tiép nhimng nguoi dang trong tinh trang say do dung chat kich

thich, ngudi méac bénh tam than, ngudi mic kha ning nhén thic, ngum mét kha
ning diéu khién hanh vi ctia minh;

b. Khong tiép nguoi ¢6 hanh vi de doa, xtc pham co quan, to chirc, don
-3-



d) Tm'cmg hop nhiéu ngu‘orl cung khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh

Y. mot ,ndi dung thi phai cir ngudi dai di¢n dé trinh bay ndi dung khiéu nai, t6

céo, kién nghi, phan anh;

e, Chiu trach nhiém trudc phap luét vé nodi dung khiéu nai, t6 cdo, phan
anh cua minh.

IV. Quyén va trach nhiém ciia nguoi tiép cong dan:

1. Trach nhiém cia nguoi tiép cong dan:

a. Khi tiép cong déan, ngudi tiép cong dan phai mac trang phuc chinh té,
deo thé cong chirc theo quy dinh;

b. Yéu cau ngudi den khiéu nai, t6 cao, kién nghl phan anh néu rd ho
tén, dia chi hodc xut trinh gidy to tuy than, gidy ty quyén (néu co);

c. Yéu cau cong dan trinh bay day du, ro-rang nhimg ndi dung kién nghi,
khiéu nai, t& cdo, ly do va nhirg yéu cau giai quyet; cung cap day du cac tai
liéu, chimg cur co lién quan dén vige klen nghi, khiéu nai, td cdo. Truong hop
cong dan trinh bay bang m1¢ng néu thdy can thiét phal viét thanh vin ban va yéu
cau cong dan doc lai, ky tén x4c nhén;

d. C6 thai d§ dung muyc, ton trong cong dan, lang nghe, tlep nhan don
khiéu nai, to céo, kién nghi, phan dnh hogc ghi chép. day du, chinh xac ndi dung

ma ngudi dén khiéu nai, to cdo trinh bay;

d. Khi tiép cong dan, tiy theo ndi dung vén dé dt ra, can bo tiép dan co
trach nhi¢m xtr ly nhu sau:

- Péi v6i nhimg van dé thude vé phan anh thong tin, klen nghi vé don vi,
nguoi duge phén cong tiép cong dan tryc tiép xu ly, giai quyet hoac thong bao
cho cd nhan, by phan co lién quan dé cir nguoi ¢6 tham quyén, chuc trach dén
gap g0, trao doi va tiép thu; '

- Pbi voéi nhimg van dé thudc khreu nai, to cdo, nguoi txep cong dén phai
tiép nhan nhimg van dé thugc tham quyén co thé xét gidi quyét truc tiép tai
truong va nhung vu viéc ma truong co trach nhi¢m can thi¢p theo thim quyen
quan Iy Nha nude dé yéu cau cac co quan co lién quan g1a1 quyet Véi nhitng vu
viéc khong thude tham quyen va trach nhiém xem xét giai quyét thi huéng dan
cong déan thyc hién quyén khiéu nai, t6 cdo theo dung quy dinh cua Luét khiéu
nai, to céo.

- Truc tlep xir Iy hodc phén loai, chuyén don, trinh ngudi c6 tham quycn
xu ly khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh. Thong bao két qua xtr ly khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh cho cong dan.

2. Quyén ciia nguoi tiép cong dan:
a. Khong tiép nhing nguoi dang trong tinh trang say do dung chat kich

thich, nguoi méac bénh tam than, nguoi mic kha ning nhén thue, ngum mét kha
nang diéu khién hanh vi ctia minh;

b. Khong tiép nguoi ¢6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, to chirc, don
: By



vi, nguoi tiép cong dan, ngudi thi hanh cong vu hode c6 hanh vi khac vi pham

. ndi quy noi tiép cong dan;

. Ngudi khiéu nai, t6 cdo vé vu vigc da dugce giai quyét dung chinh
sach, phap ludt, dugc co quan Nha nu¢c c6 tham quyén kiém tra, ra soat, thong
bdo bang van ban hodc da dugc tiép, giai thich, huéng dan nhung van co tinh
khiéu nai, to cao kéo dai;

V. CAC HANH VI NGHIEM CAM:

1. Pdi v6i cong dan:

a. Loi dung quyén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh dé gay roi trat
tu cong cong;

b. Xuyén tac, vu khong, gy thiét hai cho co quan, tb chirc, ca nhan;

¢. Pe doa, xic pham co quan, to chire, don vi, nguoi tiép cong dan,
ngudi thi hanh cong vu;

d. Vi pham céc quy dinh khéc trong ndi quy tiép cong dan cua nha
truong;

2. Dbi voi ngudi tiép cong dén:

~ a Gay phién ha, sach nhiéu hogc can tré nguoi dén khiéu nai, t céo,
kién nghi, phan anh; , ‘

b. Thiéu trach nhiém trong viéc tiép cong dan, lam mat hofc lam sai léch
thong tin, tai liéu do ngudi khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh cung cap;

c. Phan biét déi xir trong khi'tiép cong dan.

V1. XU LY CAC HANH VI VI PHAM:
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1. Ngudi duge phan cong tiép dan vi pham Noi quy tiép cong dan thi tuy
** theo mugc d§ vi pham s& bi xur ly theo quy dinh cta phap luat;

2. Cong dan vi pham Noi quy tiép cong dan s& bi 1ap bién ban, tuy theo
muc do vi pham, nha truong s€ yéu cau co quan chirc nang xur ly theo quy dinh;
néu gy thiét hai dén tai san cia nha truong hodc ca nhan thi phai chiu trach
nhiém bdi thudng theo quy dinh cta phap luat.

VII. PIEU KHOAN THI HANH:

1. Moi té chirc, ca nhan dén noi tiép cong dan phai chép hanh va thyc
hi¢n nghiém tic Noi quy ndy. Dinh ky hang quy, Hi¢u truong tong hop tinh
hinh, két qua cong tac ticp dan béo cdo vé Phong Gido duc va Dao tao theo quy
dinh;

2. Trong qua trinh thyc hién, t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich duge khen
thuong kip thoi; néu vi pham thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi x@r ly
theo quy dinh cua phap luat;

3. Trong qua trinh thyc hién N1 quy, néu xét thay can thiét, Hiéu truong
s& diéu chinh, stra d6i, bd sung cho phu hgp theo quy dinh cua phép luét.

Noi nhan:

- S& GDDT Quéang Nam (dé bdo cdo);
- Ban PDCMHS (dé thuec hién);

- HDSP (dé thuc hién);

- Luu: VT, Website.

Pao Kim Tan



