SO GDDT QUANG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

T:RU(‘)N(%THF!“ DPoc lap — Tw do—Hanh phic
VONGUYEN GIAP
$6:265TQD-VNG Phii Ninh, ngay 22 thdng 12 ndm 2023
: QUYET DPINH ,
Vé viéc thanh 1ap Ban kiém ké tai san cuoi nim
Niam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THPT vO NGUYEN GIAP

Can cte Quyét dinh sé 2375/0D-UBND ngay 19/8/2021 cua UBND tinh
Qudng Nam vé viéc thanh lGp truong THPT Vo Nguyén Giap,

Can cie Diéu 1¢ truong THCS, THPT va truong PT c¢o nhiéu cdp hoc ban
hanh kém theo Thong tw sO 32/202‘0/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bj GDDT
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong,

Cean civ Ludt Quan Ly, sit dung tai san cong sé6 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017;

Cén cir Nghi dinh 1517201 7/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot o4 didu ciia Ludt Quadn Ly, st dung tai san cong,

Can cr Thong tw & 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cia Bo T ai chinh Quy
dinh ché dp quan [y, tz'nhqhao mon TSCP trong cdc co quan nha nuoe, don vi sy
nghiép cong ldp va cac to chike ¢6 sie dung ngdn sdach nha nuoc, :

_Can cu K& hoach ndm hoc 2023-2024 cua truong THPT V& Nguyén Gidp
va dé nghi ctia bg phdn chuyén mon,
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 13p Ban Kidm Kké tai san cudi nam 2023 cua truong THPT
V3§ Nguyén Giap gom cac Ong (Ba) c6 tén trong danh sach dinh kem.

Pidu 2. Ban Kiém ké tai san nha truong 6 nhiém vu:

- Trién khai thyc hién K& hoach Kidm ké tai san cubi nam 2023 theo quy
dinh; Nhiém vy cta cdc thanh vién do Trudng ban phan cong;

- Ban bit da?tu lam viéc tir Oh 00 ngay 01/01/2024 cho dén khi hoan thanh
nhiém vu. Ban Kiém ke tai san tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Céc Ong (Ba) co tén ¢ Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 1;
SLuw YT
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SRCH BAD ,
yét dinh s6.3657QD-VNG ngay 22/12/2023
tru’o”’ng Truong THPT Vo Nguyén Gidp)

TT Ho va tén Chire vu Chirc danh -
| | Dao Kim Tén Hiéu truong Trudng ban
"2 | H6 Minh Dich P. Hidu truong Pho trudng ban

3 | Phan Van Bong P. Hiéu trudng Pho truong ban
4 | Poan Ngoc Le TKHD -TT t6 Sinh Thu ky
5 | Thai Luong Quang Loc | Chu tich Cong doan Thanh vién
6 | Trin Nguyén Mai Ly | Phé Bi thu DTN Thanh vién
% 7 | D& Hoang Nhiém TB TTrND Thanh vién
8 | Nguyén Hoang Son TT t6 Toan-Tin Thanh vién
9 | Lé Thi My Yeén TT td Vat ly-CN Thanh vién
10 [ Nguyén Duc Hoai TP t6 Hoa-Sinh Thanh vién
11 | Nguyén Thi Thai Thanh | TT td Ngit vin Thanh vién
12 | Nguyén Thi My Suong | TT t6 St-Dia-CD Thanh vién
13 | L& Thi Thanh Thuy TT t6 Ngoai ngit Thanh vién
14 | Nguyén Van Thic TT tb TDQP Thanh vién
15 | Nguyen Vian Hung TP t6 St-Dia-CD Thanh vién
k 16 | Lé Van Diing TT to VP Thanh vién
17 | Duong Thi Loan NV CNTT Thanh vién
18 | Nguyén Thi Bich Thu | NV Van thu Thanh vién
719 | 1.6 Van Lam NV bao vé Thanh vién
20 | Lé Vinh NV bao vé Thanh vién
Danh sdch nay cé 20 thanh vién.




SO GDPT QUANG NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
vO NGUYEN GIAP

’ Phii Ninh, ngay 18 thang 12 ndm 2023
S6:366KH-VNG

KE HOACH
Kiém ké tai san cudi nam 2023

Can ¢t Luét Quan ly, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017,

Can cr Nghi dinh 50 }51/‘2017/ND-CP ngdy 26 thang 12 ndm 2017 cla Chinh
pht quy dinh chi tiet mot sé didu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cén ctr Nghi dinh §6 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh viéc sap x€p lai, xu ly tai san cong;

Can ctt Thong tu s,c‘) 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia B Tai

chinh hudng dan mot so ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang
12 nam 2017 cua Chinh phu;

Cén ctr Thong tu ,sé 37/2018/TT-BTC ngay 16 thang 4 nam 2018 cua Bo Tai
cbinh hudng ddn mot sO noi dung veé sap xép lai, xr Iy nha, dat quy dinh tai Nghi dinh
s& 167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu;

Can o Quyét dinh s6 15/2019/QD-UBND cua UBND Tinh Quang Nam vé
viéc ban hanh quy dinh v& phan cap quan ly, su dyng va khai thac tai san ¢dng cua co
quan, t6 chue, don vi thuc pham vi quéan ly cta tinh Quang Nam.

Thyc hién Quyét dinh s6 ....... /QD-VNG, ngay 18/12/2023 vé viée thanh lap

r

Ban Kiém ké tai san cudi nam 2023 va tinh hinh thuc té tai don vi,

Trudong THPT V3 Nguyén Gidp xay dung Ké hoach kiém ké tai san nam 2023,
cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

Ném lai toan bd so luong, gia tri, co cau, hién trang tai san hién cé cua nha
truong dang quan ly va st dung.

Lam cin c& d& x4c dinh nhu cau xdy dung, mua s&m, stra chita, ndng cp tai san
hang ndm cla nha truong phu hgp voi yéu cau phuc vy theo hudng hién dai va tiet
kiém.

C6 ké hoach phan b, st dung hop ly, tiét kiém ngudn tai san hién cé trong
truong, khong dé tinh trang sir dung ldng phi tai san va kinh phi.

Thuc hién sy kiém tra, kiém sodt cua trudong ddi véi cac cd nhan, td chire, bd
phén; tiep tuc dua cong tac quan ly tai san di vao nén nep, ding quy dinh.

Panh gia hiéu qua cong tac bao quan, su dyng tai san, d6 dung, thiét bi cta ca
nhian CBGVNYV, hoc sinh va céac can bd dugc phén cong phu trach.




Kip thoi kién nghi, dé xuét voi co quan quan ly cap trén trong vige bao quan, su '\
dung an toan, tict kiém chc tai san, trang thiet bi day hoc nham phuc vu tdt cho cong
tic giang day trong nha truong.

Cong tac kiém ké phai dam bao khach quan, chinh xac, trung thuc, thyc hién
theo ding céac quy dinh cua phap ludt va dang thoi han.

II. NOI DUNG KIEM KE:

1. Kiém ké tai san thudc nha, dét.

2. Kiém ké tai san lop hoc: Ban ghé hoc sinh, gido vién; bang tir va cac thiét bi
dd dung theo thyc te trén 16p hoc, phong nghi GV.

3. Kiém ké tai san, dd dung, thiét bi, phuong tién the;o timg bd mon ¢ céc phong
bd mén (céc t c6 phong bd mon) va cac noi khac (Cac t4 khong c6 phong bo mon).

4. Kiém ké tai san, thiét bi cac phong lam viéc & khu higu bo (Phong HT; Phong
Ké toan, Pho HT; phong Doan TN; phong Vin thu; phongY te; Phong Bao ve).

s Kidm ké tai san & Phong Hoi trudng, phong kho.

6. Dbi chiéu, so sanh danh gig’t sb luong, chét luong tai san, dd dung thiét bi voi
s6 liéu, chat lugng ban dau trong sO tai san.

* Mot s8 vin dé can lwu p:

_ Ban kidm ké tai san (KKTS) c6 trach nhiém KKTS thuc té hién c6 dén 0 gio
ngay 01/01/2024, doi chiéu voi sb lidu phan anh trong sd sach cta Ké toan ve so
luong, chat lugng, gia tri va giéa tri con lai cua timg loai tai san. Doi voi gié tri con
lai, Ban KKTS ghi giam tuong {ng gia tri mot ndm cla tai san (néu chua rd thi hoi
Ke toan).

- Pbi voi TS chua c6 gié tri, Ban KKTS can clr gid ca trén thi truong ma ap gia
cho phu hop, dé lam cdn ot ghi gid tri TS vao hé thdng s6 sach ké toan cua don vi.

;. = Péi véi nhitng tai san hu hong khong stra chita duge, Ban KKTS lap bién ban
dé nghi thanh ly (theo mau-bang tong hop danh muc tai san dé nghi xt 1f). Can cu
cac quy dinh vé quan ly tai san hién hanh, hi¢u truong nha trudng quyét dinh cho
thanh 1y dbi véi nhiing tai san thude thim quyen hodc dé nghi cap trén cho thanh 1y

2 \
A

361 v6i nhitng tai san thudc tham quyen quyet dinh cla cap trén.

_ Péi v6i nhitng tai san chénh léch (thua, thidu) giita sb liéu kiém 18 so Vi sO
sach ké toan, Ban KKTS lap bién ban d@ nghi Thu truong don vi ¢6 bién phap xr ly.

IIL. CAC BUOC THU'C HIEN:

1. Hop Ban Kiém ké thong nhat cach thite, phuong an, biéu mau, phén cong
nhiém vu,...

2. Phat phiéu kidm ké cho cac thanh vién dugc phan cdng quan ly, st dung.
3. Kiém ké thuc té theo lich phén cong. .

4. Toéng hop két qua, danh gia s6 lugng, chét luong, 8 xuAt kién nghi.



- Can ¢l két qua kiém ke, céc thanh vién Ban kidm keé tai san (KKTS) tong hop,
xir 1y 56 lidu kiém ké, ghi cy thé vao bién ban KKTS thira, thiéu, chénh léch sd lugng,
gia tri gilta sb sach va thue té; tai san can thanh ly, diéu chuyén.

_ Sau khi hoan it viée kiém ké, cac thanh vién Ban KKTS ndp céc bién ban cho
thu ky dé tdng hop, cham nhat 05/01/2024.

- Thu ky va nhén vién thiét bi tién hanh ra soat, cap nhét vao phan mém quén ly
tai san va in cac biéu mau bao cdo c6 lién quan.

- Hiéu truong ky tén, dong diu, bao cdo vé So GDDT, luu tai don vi va thyc
hién cong khai theo Thong tu 144/201 7/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chi
cham nhat 10/01/2024. .

'ONG

* Ghi chu: i

3 THONG

- Céc biéu mau dang file co thd tai vé tir website ctia trudng (hodc lién hé Qi GlAP

Loan - NV CNTT). 5

- Phiéu KKTS nhan tir Ké ton, Van thu.

- Keo déan nhéan tir Thu quy.

IV. THOI GIAN, THANH PHAN, DIA PIEM:
4.1. Thoi gian hop Ban KKTS: 16h 00, thir 5, ngdy 28/12/2023, tai phong HD.
4.2. Thoi gian kiém ké: T 0 gio ngay 01/01/2024 dén hét ngay 05/01/2024.

4.3. Thanh phdn: Theo Quyét dinh s6: ..../QD —VNG ngay 22/12/2023 cla
nha trudng vé thanh lap Ban kidm ké tai san cudi nam 2023 (Lanh dao nha truong,
ké toan, dai dién Cong doan, Doan Thanh nién, Thanh tra nhén dén, gido vién phu
trach phong bo mon, nhan vién CNTT, nhén vién véan thu, nhén vién bao vé).

4.4. Pia diém: Tai trudng,

V. TO CHUC THUC HIEN:

5.1. P6i voi Lanh dao nha truwong:

- Xay dung K& hoach kiém ké tai san va trién khai thyc hién Ké hoach.
- Ra Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém ké tai san cudi ndm 2023.

- Phén cdng céc thanh vién thyce hién viéc kiém ke.

- Kiém tra, nhic nhé céac thanh vién trong Ban Kiém ké thuc hién dung theo
cong viée duge phan cong va nop bdo céo dung quy dinh.

- Ky duyét cac hd so, sb sach va bao céo vé S¢& Gido duc va Bao tao.

5.2. P6i véi ké toan, can b phu trach thiét bi:

- Chuén bi ddy du mau biéu, cac bude thyc hién, kidm ké... gui cac thanh vién.
- Téng hop két qua kiém ké trinh Hiéu trudng ky duyét.

5.3. Cac thanh vién con lai: Thuc hién t6t cong viée dugc phan cong.

5.4. HO so cac b phin kiém ké ndp cho Lanh dao nha truong gbm co:



- Bién bén kiém ké;

- File dit liéu kiém ké gui qua mail ciia Thay Phan Van Bong.

- Céc van ban dé nghj thanh 1y (néu co).

Trén day 1a ké hoach kiém ké tai san cudi nam 2023 cta Truong THPT Vo
Nguyér} Gidp. Dé nghij céc dong chi dugc phan cong nhiém vy trong Ban kiem ké tai
san cudi ndm 2023 va céc bo phén cé lién quan trién khai thuc hién tét Ké hoach
nay./.

* Noi nhin:

- Phong KHTC S& GDDT (dé bdo cdo);
- BGH (& chi dao va thuc hién);

- TBTTIND, CTCPD, BTDT, TTCM, Ban KKTS (dé thy
- Luu VT, website:

%

Hao Kim Tan



SO GDPT QUANG NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRU ONG THPT Doc lap - Tw do - Hanh phuc
VO NGUYEN GIAP

Phu Ninh, ngay 22 thang 12 ndm 2023

PHAN CONG NHIEM A48
CAC THANH VIEN TRONG BAN KIEM KE TAI SAN CUOI NAM 2023
(Kém theo Quyét dinh sé: ..../QD-VNG, ngay 22/12/2023
cua Hiéu trudng Trudong THPT V6 Nguyén Giap)

1. NHOM 1: KIEM KE CAC PHONG THU'C HANH<LY, HOA, SINH,
TIN, TD-QPAN VA CAC THIET BI, DUNG CU CAC MON HQC KHAC>

1. Nhém trudng: Phan Van Bong.
2. Nhém phé: Lé Thi My Yén

3. Thanh vién: Nguyén Pic Hoai, Poan Ngoc L&, Tran Nguyén Mai Ly,
Nguyén Vin Thire

4. Nhiém vu:

- Kiém ké Vit tu, cong cu, san phdm, hang héa va trang thiét bj dd dung day
hoc cua céc phong thi nghiém thuc hanh Ly-KTCN, Hoa, Sinh, Tin, TD-QP.

- Lap bang ké theo mau.

- Kiém tra sb theo doi tai san, cOng cu, dung cu tai phong Ly, Hoa, Sinh, Tin
va TD-QP.

- Dan m4 s6 tai san theo quy dinh.
- Dé nghi thanh ly, stra chita néu co.

II. NHOM 2: KIEM KE TAI SAN O DAY 12 PHONG HOC <12
PHONG HQC, PHONG NGHI GV, PHONG Y TE>

1. Nhom trwong: Thai Luong Quang Loc — CT Cong doan
2. Nhém phé: Nguyén Hoang Son — TT Toan - Tin

3. Thanh vién: Nguyén Van Hung, Lé Vinh, Lé van Lam.
4. Nhiém vu:

- Kiém ké tai san ¢o trong 12 phong hoc <Ban ghé GV, ban ghé HS, quat,
dién, ti vi, day két ndi; rém ctra; ctra chinh, ctra sd.

- Kiém ké tai san & phong phong nghi GV va phong Y té.
- Lap ban ké theo mau cho timg phong,
- Thiét bi phong chita chay, modem phat wifi, ...

- Dan ma s6 tai san theo quy dinh & cac phong nay.



- D€ nghj thanh ly, stra chita néu c¢.

[1l. NHOM 3: KIEM KE TAI SAN O CAC PHONG LAM VIEC CUA
KHU HIEU BQ, NHA KHO, HOI TRUONG:

1. Nhém trwéng: HO Minh Dich — Phé HT.
2. Nhém phé: Pd Hoang Nhiém — TB TTrND.

kA hanh vién: Lé Thi Thanh Thily, Nguyén Thj Thu Suong, Duong Thj
Loan, Nguyén Thi Bich Thu, Lé Vinh, Lé van Lam.

4. Nhiém vu:

- Thléng ké tai san & cac phong lam viéc cua khu Hi¢u by <Phong HT:
Phong K& toan; phong Phé HT; Phong Céng doan va DTN; Phong Vin thu,
phong Kho, Nha bao vé; Hoi truong >,

- Lép ban ké tai san theo mau cho ting phong, i

- Théng ke thiét b phong chay, chita chdy (néu c6).”

- Dén ma s6 tai san theo quy dinh.

- Dé nghj thanh Iy (néu c6).

- Bién ban kiém ké ctia Nhom,

IV. NHOM 4: TONG HOP KET QUA KIEM Kt CUA CAC NHOM

1. Nhém trwéng: Lé Vin Diing - TT VP

2. Nh6ém phé: Poan Ngoc L& — TK HD

3. Thanh vién: Nguyén Thi Thai Thanh, Duong Thi Loan, Nguyén Thi
Bich Thu.

4. Nhiém vy

- Téng hop thdng ké cong cy, dung cu, tai san toan truong.

- Tong hop dé nghi thanh 1y (néu c).

- Nhép vao ph?m mém MISA, tinh khau hao tai san.

- Kiém tra viée ddn ma s tai san theo quy dinh & céc phong.

- Bién ban tong hop.

V. TO CHUC TRIEN KHALI:

- T6 chirc hop Ban kidm ké: Liic 16h 00 thir 5, ngay 28/12/2023.

- Thu ky s& chuyén céc bidu mau cho cac nhém kiém ke.

- Tién hanh Kiém ké: Tir 0 gio ngay 01/01/2024 cho dén khi hoan thanh
nhiém vu.




