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HIEU TRUONG TRUONG THPT vO NGUYEN GIAP
Can cir Quyét dinh s6 2375/0D-UBND ngay 19/8/2021 cua UBND tinh
Quang Nam vé viéc thanh ldp trwong THPT Vo Nguyén Giap,
Can cur Thong tu o4 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B GDDT
ban hanh kém theo Diéu 1¢é truong THCS, THPT va truong PT co nhiéu cap hoc
quy dinh chikc ndng va quyén han cua Hiéu truong;

Cén cir Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B¢ GDDT

vé viéc ban hanh Thong tu quy dinh Quy tdc ung xi trong co' SO gido duc mam
non, co sé gido duc pho thong, co so giao duc thuong xuyén,
Xét tinh hinh thue té truomg THPT V& Nguyén Gidp.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy tic Ung XU cua
CBGVNV trong Nha truong va cua CBGVNV véi hoc sinh truong THPT Vo
Nguyén Giap trong ndm hoc 2022-2023. ~

Pidu 2. Cic té chic doan thé, cac td chuyén moén va CBGVNV va hoc
sinh truomg THPT V3 Nguyén Giap chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay

Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

RUSEETE
TRUNG HoC
PHO THONG

0 NGUYEN Glip

Noi nhén:
- Nhu diéu 2 (dé thuc hién)
- Luu VT, Website.




, QUY PINH
QUY TAC UNG XU CUA CBGVNV VA HQC SINH
TRUONG THPT VO NGUYEN GIAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 170/QD-VNG ngay 05/10/2022
ciia Hiéu truong trwong THPT V3 Nguyén Gidp)

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong

1- Quy tic ing xur quy dinh tai Quyét dinh nay 4p dung cho can bg, cong
chire, vién chire va ngudi lao dong hop dong (dudi day goi chung la vién chirc)
va hoc sinh truong THPT V3 Nguyén Giap.

2- Quy tic Umng XU cua truong THPT V3 Nguyén Giap dugc xdy dung trén
co so Can clr Nghi dinh so 80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 caa Chinh phu quy
dinh vé moi trudng gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chong bao
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lyc hoc duong va Thong tu s6 06/2019-TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B§
GDDT vé viéc ban hanh Thong tu quy dinh Quy tic (mg xur trong co s¢ gido duc
mAam non, co s& giao duc pho thdng, co s giao duc thuong xuyén;
; Pidu 2. Quy tic tng xir cia CBGVNYV va hoc sinh nha trudng bao
gom:
- Gitra CBGVNYV trong tap thé su pham;
- Gitta CBGVNYV véi hoc sinh
- Giira hoc sinh véi CBGVNV;
- Giira hoc sinh v¢i hoc sinh;
- Gifta nha truong véi gia dinh hoc sinh;
- Giira cong dong va moi trudng thién nhién.
‘ Pidu 3. Céc hanh vi gido vién va hoc sinh khong dwoc 1am (Quy dinh tai
Diéu 31va 37 cua Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B6 GDDT
ban hanh kém theo Diéu 18 truong THCS, THPT va truong PT c6 nhiéu cap hoc)
Gido vién khéong dwoc cé cdc hanh vi sau day:
1. Xtc pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé cua hoc sinh va dong
nghiép.
2. Gian 1an trong kiém tra, thi cu, tuyén sinh; gian lan trong danh gia két
qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.
3. Xuyén tac noi dung gido duc; day sai ndi dung kién thuc, khong dung
vOi quan diém, duong 16i gido duc cua Pang va Nha nudc Viét Nam.
4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.



5. Hut thudc 14, uéng ruou, bia va st dung cac chat kich thich khac khi
dang tham gia cac hoat dong gido duc; sir dung dién thoai di dong khi dang day
hoc trén 16p.

6. Bo gio, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

Hoc sinh khong dwoc co cdc hanh vi sau day:

1. Xtc pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé gido vién, can bo,
nhan vién cua nha trudng, ngudi khac va hoc sinh khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi ct, tuyén sinh.

3. Lam viéc khdc; su dung dién thoai di dong hoac may nghe nhac trong
gio hoc; hat thudc, udng ruou, bia va st dung cac chét kich thich khac khi dang
tham gia céac hoat dong gido duc.

4. Panh nhau, gy rdi trat tw, an ninh trong nha truong va noi cong cong.

5. Luu hanh, stir dung cac 4n pham doc hai, doi truy; dua thong tin khong
lanh manh 1én mang; choi céac tro choi mang tinh kich dong bao luc, tinh duc;
tham gia cac té nan xa hoi.

I. QUY PINH CU THE QUY TAC UNG XU VAN HOA CUA
CBGVNV

1. P6i véi hoc sinh

- Trong moi tinh hudng, m01 CBGVNV luén dat tinh thuong va trach

nhiém déi véi hoc sinh lén hang dau; coi hoc sinh nhu con, em; ldy su tién bo
ctia hoc sinh 1am niém vui, 1& song ctia minh.
- Tran trong y kién cta tirmg ca nhén hoc sinh; ludn ling nghe va cung chia

sé nhirng kho khan trong cudc song cua hoc sinh. Ung xtr than thién, gan gii,
khong xtuc pham danh du, than thé, khong phén biét d6i xir d6i v6i hoc sinh.

- Thau hiéu hoan canh riéng cta m01 hoc sinh; quan tam, gitup d& cac em co
hoan canh dic biét; hoc sinh cham tién bo; luén tao co hodi cho hoc sinh sua
chira 13i 1dm, tao diéu kién cho hoc sinh phén d4u vuon lén.

- Ludn la tm guong sdng, mau myc vé dao dirc, tac phong cho hoc sinh
noi theo.

2. Pbi véi ddng nghiép va tap thé sw pham

- Cé y thuc xdy dung tap thé doan két, chung sirc, chung long, tich cuc gop
phan xdy dung nha truong ngay cang vitng manh.

- Y thirc ton trong to chc, ki ludt; ton trong cap trén, dong nghiép va nguoi
16n tudi. Ludn dat danh du va quyén lgi tap thé trén quyén loi c4 nhan, gan giii
vG1 moi nguot.

- Chia sé niém vui, ndi budn trong cudc song voi ddng nghiép. Song hoa
dong, than thién, san sang hop téc trong cong vigc; giup do dong nghiép khi gip
kho6 khidn hoan nan trong cugc song.

- Ung x&r van minh, lich sy trudc ddng nghiép, binh tinh khi trinh bay y
kién, phat ngon c6 van hoa. Khong xuc pham danh du va than thé dong nghiép.



Téam ,huyét voi nghé nghiép, tan tuy véi cong vice dugce giao, ¢4 y thirc gitr
gin pham chat, danh du, uy tin, luong tdm nha gido, 6 tinh than doan két, kién quyet
d4u tranh chong nhirng hi¢n tugng be phai, clra quyén, quan li€u va cac hanh vi khac
vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong. Thuyc hanh tiét ki¢ém, chong
bénh thanh tich, chong tham nhiing, lang phi.

Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da dugc B Giao duc Dao tao
va nha truong quy dinh; gido é&n, tai li¢u phuc vu giang day, hoc tap theo sy phan
cong cta Ban Gidm hiéu. Chiu sy gidm sat cua cac cap quan ly vé chat luong, ndi dung,
phuong phap giang day va nghién ctru khoa hoc.

Cong bang trong giang day va giéo duc, danh gié dung thuc chét nang luc
cua ngudi hoc. Ton trong nhan cach ngudi hoc, bao vé quyén va loi ich hgp phap,
chinh dang ctuia ngudi hoc.

Piéu 5: Lbi song, tac phong: ;

Séng c6 ly tudng, c6 muc dich, ¢ y chi vuot kho di 1én, 6 tinh than phan
d4u lién tuc vdi dong co trong sdng va tu duy sang tao; thuc hanh cén, ki€m, li€ém
chinh, chi cong vo tu theo tam guong dao dirc HO Chi Minh.

C6 16i séng hoa hop voi cong ddng, phu hop véi ban sic dan toc va thich
(g voi sy tién bd cua xa hdi; ung ho, khuyén khich nhimg [0i song van minh, tién
bo va phé phéan nhimg biéu hién cua 161 song lac hau, ich ky.

Téc phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai dg van minh,
lich su trong quan hé xa hoi, trong giao tiép voi dong nghiép, véi ngudi hoc; giai
quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

Trang phuc khi thyc hi¢n nhi¢m vu phai gian di, gon gang, lich su, phu hop
véi moi truong gido duc, khong gdy phan cam va phan tan sy cha y cua ngudi hoc.

Poan két, giup do ddng nghiép cung hoan thanh tt nhiém vu; ddu tranh ngan
chan nhitng hanh vi vi pham phap ludt va cac quy dinh nghé nghiép. Quan h¢, ung
xtr dung muc voi dong nghiép va voi ngudi hoc.

Xdy dung gia dinh van hoa, thuc hién nép song van minh noi cong cong.

CHUONG Il
CHUAN MUC XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUTC,
NHAN VIEN TRONG KHI THI HANH NHIEM VU

Pidu 6: Nhimng viéc cdn bd, cong chue, vién chuc, nhan vién phai lam:

Cén bo, cong chue, v‘ién chire trong khi thyuc hién nhiém vu phai thuc hién day
du va dung cac quy dinh vé nghia vu dugc quy dinh tai Ludt cong chirc, vién chuic;
Piéu 1é truong trung hoc; Quy ché cua nganh va cac quy dinh cua nha truong; Co
trach nhiém phat hién viéc thuc hi¢n khong day du, khong dung quy dinh cua dong



nghiép dé kip thoi déng gép ¥ kien truc tiép hodc bio cdo Lanh dao nha truong va
chiu trach nhiém vé nhitng y kién ctia minh.

Cén bg, cong chirc, vién chirc khi thuc hién nhiém vu phéi che‘ip hanh quyét
dinh cua cap trén quan ly truc ticp dong thoi phai bao cao vé két qua thuc hién
nhiém vu d6. Khi duge giao nhiém vy, néu thiy can thiét phai phdi hop chat ché voi
dong nghiép, voi don vi khéc dé thuc hién nhiém vy c6 hiéu qua cao nhét.

Déi voi gido vién, phai giang day, kiém tra, danh gia theo dung chuong trinh,
ké hoach quy dinh; ra vao 16p dung gio, quan Iy hoc vién, sinh vién trong cac hoat
dong dao tao, tham gia day du cac hoat dong chuyén mon ctia td, ciia nha truong.
Tich cuc ddi m&i phuong phip gidng day, thuc hién t6t phuong cham dao tao cua
nha truong. Giilr gin pham chat, danh du, uy tin cta nha gio; déi xur cong bang, ton
trong va bao vé quyén lgi chinh dang cua ngudi hoc.

Lanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra can bd, cong chirc, vién chirc,
nhan vién vé viéc thuc hién céc quy dinh; lang nghe y kién déng gop, thuc hién tot
Quy ché dan chu trong nha truong. To truong, to phd cac td chuyén mon trong nha
truomg c6 trach nhi¢ém quan ly, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cua cac
thanh vién trong don vi, bao céo cap trén viéc xur ly sai pham.

Tich cuc tham gia, huong mg cdc cudc van dong, phong trao thi dua cua
thanh phd, ctia nganh, ctia nha truong bang cac viéc lam cu thé, thiét thuc.

Pidu 7: Nhimng viéc can bg, cong chir, vién churc, nhan vién khong dugc
lam: Can b, cdng chirc, vién chirc va nhan vién phai thuc hién nhimg quy dinh tai
céc Diéu 18, 19 va 20 cua Luat Can bg, cong chirc; Diéu 19 cuia Ludt vién chirc; cac
Diéu 37, Diéu 40 cua Luét phong, chdng tham nhiing va Piéu 6 ciia Quy dinh vé dao
die nha gigo. (C6 phu lyc trich dan céc Diéu luat kém theo).

Piéu 8: Quy dinh trong giao tiép.

Can bg, cong chuc, vién chuc, nhén vién khi dén giang day, lam viéc, hoi
hop tai truong va trong thoi gian thyc thi nhiém vy, cong vu phai mdc trang phuc
nghiém tuc. Phai gitr gin uy tin, danh du cho nha truong, lanh dao va dong nghiép.
Phai ¢6 thai do lich sy, ton trong, hoa nhi, van minh trong giao tiép, trao doi cong
viéc voi cong dan, phy huynh, hoc vién, sinh vién. »

Lanh dao nha truong phai nim bt kip thoi tim-ly cua can bd, cong chir,
vién chirc, nhan vién dé c6 cach thuc quan ly, diéu hanh phu hop, nham phat huy
kha ning, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao; phat huy dan chu, tao diéu kién tu hoc, tu rén luyén va phat huy sang kién kinh
nghiém cua cén b, giang vién, nhan vién; ton trong va tao niém tin cho can bo, cong
chire, vién chirc, nhan vién khi giao va chi dao thuc hién nhiém vu; bao vé danh du
clia can bd, cong chie, vién chirc, nhan vién khi bi phan anh, khiéu nai, t6 cao khong
dung sy that.



Can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién phai ton trong dia vi cua ngudi lanh
dao, phuc tung va chp hanh nhiém vu dugc giao dong thoi phéat huy tinh than tu
chii, dam chiu trach nhiém; c6 trach nhi¢m dong gop y kién trong hoat dong, diéu
hanh dé cho moi hoat dong dat hig¢u qua.

Trong quan h¢ ddng nghiép, can bo, cdng chirc, vién chtrc, nhan vién phai
chan thanh, than thién, nhiét tinh, bao dam sy déng thuan, doan két vi su nghiép gido
duc va danh dy cua nha truong.

CHUONG IV
CHUAN MUC CUA CAN BQ, CONG CHUT, VIEN CHUGC,
CONG NHAN VIEN TRONG QUAN HE XA HOL

Pidu 10: Cac quy dinh cén bg, cong chue, vién chue, nhan vién phai thuc
hién trong quan h¢ xa hoi:

Khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién van minh, lich su trong giao tiép,
tng xir. Chap hanh va van dong moi ngudi chap hanh nghiém chinh cac chu truong
duomg 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

Thuyec hién ké hoach dén sb va gia dinh, phong chdng bénh tat, phong chéng
té nan xa hoi, bao vé strc khoe, bao vé moi truong theo quy dinh cua phép luét; Thyuc
hién phong trao toan dan doan két, xay dung doi song van hoa theo quy dinh chung
va cua cong dong.

Pidu 11: Cic quy dinh, cdn by, cong chire, vién chirc, nhan vién khong duoc
lam trong quan hé xa hoi:

Loi dung chuc vu, quyé‘:n han, mao danh dé tao thanh thé khi tham gia céc
hoat dong trong xa hoi; Str dung cac tai san cong cho cac hoat dong khong thudc
nhiém vy, cong vu.

Td chic cac hoat dong cudi hoi, sinh nhét... cua ban than va gia dinh vi muc
dich vu loi, tham gia choi ¢o bac, c4 do, str dung chat kich thich gay nghién, say ruou,
gay g0, vi pham lut giao thong.

Pidu 12: Cac quy dinh can b, cong chire, vién chirc, nhan vién khong dugc
lam trong Ung X{r noi cong cong:

Vi pham céac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi cong cong; vi pham thuan
phong my tuc tai noi cong cong.

Vi pham cac quy dinh vé dao duc cong dan da dugc phap luat quy dinh, cac
chuén muc dao dirc truyén thong ctia dén toc da dugc cong dong dan cu thong nhat
thuc hién.



CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13: Can by, cong chuc, vién chirc, nhan vién co trach nhiém thyc hién
va van dong cac dong nghiép thuc hién ding cac quy dinh tai Quy tic g xir. Néu

phat hién ca nhan vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥, dong thdi phan anh voi
Lanh dao nha truong dé xu ly tly theo mirc d6 vi pham.

Piéu 14: Trach nhiém cua Lanh dao nha truong.

Quén triét, 6 chirc thire hién cac ndi dung ctia Quy tic (mg xur, lam can cir dé
danh gia, xép loai can b, giang vién, nhén vién.

Kiém tra glam sat can by, giang vién, nhan vién thyc hién Quy tic; Phé binh,
chén chinh viéc vi pham ndi dung Quy tic va kip thoi biéu duong, khen thuong cic

ca nhan thuc hién tot Quy tic nay.
Quy tic dugc cong khai trén Website cua nha truong./.



QUY TAC UNG XU VAN HOA TRONG TRUONG HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 170/0D-VNG ngay 05/10/2022
cuia Hiéu truong THPT V3 Nguyén Giap)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. B quy tic ung x{r van hoa ndy ap dung d6i v&i can bo quan ly, gido vién,
nhén vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trong truong THPT V6 Nguyén Giap va cac to
chirc, ca nhan c6 lién quan.

2. Quy téc ng XU ciia truong truong THPT V3 Nguyén Giap duge x@y dung
trén co s& Quy ché vin hoé cong s& tai cac co ‘quan hanh chinh Nha nudc theo quy
dinh cta Thu tuéng Chinh phu tai Quyét dinh $61299/201 8/Qb-TTg ngay
03/10/2018, Quy dinh vé dao dirc Nha gido tai Quyét dinh so 16/2008/Qb-
BGDDT ngay 16/4/2008 cia Bo GDDT va Thong tu” S6 06/2019/TT-BGDDT

ngay 12/4/2019 cua Bo GDDT ban hanh Thong tu quy dinh Quy tic Ung XU trong
co sO gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co s& gido dyc thuong xuyén.

Piéu 2. Muc dich xiy dung by Quy tic irng x& trong truong hoc

1. Piéu chinh cach ung xu cua cac thanh vién trong nha truong theo chuan
muc dao dirc xa hoi va thuan phong my tuc cua dan tdc, phu hop vai dac trung van
héa cua dia phu'ong va diéu kién thuc tién cia nha truong; ngan ngura, Xt ly Kip thoi,
hau qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha truong;

2. X4y dung vin hoa hoc duong; dam bdo méi truong gido duc an toan, lanh
manh, than thién va phong, chdng bao luc hoc dudng.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung by Quy tic ing xir trong truong hoc

1. Tuén thu cac quy dinh cta phap luat; phu hop voi chuin muc dao dirc, thuan
phong m¥ tuc va truyén thdng van héa cta dan tdc;

2. Thé hién dugce cac gia tri cot 16i: Nhan 4&i, ton trong, trach nhiém, hop tac,
trung thuc trong méi quan hé cua mdi thanh vién trong nha truong ddi véi nguoi
khac, d6i voi moi truong xung quanh va dbi vai chinh minh;

3. B4ao dam dinh hudng gido duc dao durc, 16i song vin hoa, phét trién pham
chét, nang luc ctia ngudi hoc; nang cao dao duc nghe nghlep cua can b quan ly,
gido vién, nhan vién va trach nhi¢ém ngudi dimg dau co s& gi4o duc;

4. Dé hleu dé thuc hién; phu hgp voi lira tudi, cAp hoc va dic trung van hoa
mdi viing mién;

5. Viéc xay dung, sura ddi, bd sung ndi dung bd Quy tic ung xir vdn hoa phai
duoc thao luan dan chu, khach quan, cong khai va dugc su dong thuan cua da so cac
thanh vién trong HDSP Truong THPT V& Nguyén Giap.

Piéu 4. Céc hanh vi bi cAm

1. Hat thude, st dung d6 ubng co cdn, chét cAm trong co s& gido duc theo quy
dinh cta phdp luat; tham gia t¢ nan xa hoi;

”~



2. Su dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén tru}fén, binh ludn nhiing théng tin
hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cua Dang, chinh sach, phap
luat cua Nha nuéc hodc 1am dnh hudng x4u dén moi truong giao duc;

3. Gian lén, dbi tra, quiy réj, €p budc, de doa, bao luc voi nguoi khic. Noi to,
nc’)’i thiéu van hoa,vang tuc dat diéu néi xau, vu khong cho cap trén, cap dudi, gay
mat doan két noi bo;

4. Lam ton hai dén sirc khoe, danh du, nhan pham cua ban than, nguoi khac
va uy tin cua tép thé.

Chuong I1
QUY TAC UNG XU CUA CAN BO QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 5. Déi véi ban than

I. Nam vimng phap ludt, thong thao nghiép vu, ban linh vig vang, dong co
trong sang, hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao;

2. Chép hanh nghiém chinh phép lut cua Nha nudc, ky luit, ky cuong cua
Nganh. Khong di mudn, vé sém. Khong lam viéc riéng, khong ty y bo vi tri cong tc
trong gio 1am viéc;

L Caa Sap xép, bai tri ban, phong 1am viéc mt cach khoa hoc, gon gang, ngan
nap, sach sg¢;

4. Téac phong, trang phuc:

- Khi thyc hi¢n nhiém vu, cong vy, trang phuc gian di, gon gang, lich su, phu
hop voi nghé day hoc, diing quy dinh, khong gay phan cdm va phan tdn chu y cla
hoc tro va nguoi khac;

- An mac phu hop véi quy dinh, khong trang diém loé loet, khong nhuom téc
sac so.

- Méc 4o dai tru)fén thdng, vay cong s¢ vao cic ngay I€ hoi, Hoi nghi can bo
vién chure, Dai hdi, I€ tong két va céc ngay 1€ khac theo quy dinh ctia Hiéu trudng.

5. Di lam phai diing gio, ddm bao diing gi¢r ra vao 16p theo quy dinh.

6. Khi ,ngéi lam vige, hoi hop, hoi nghi ludén gitt minh & tu thé ngay ngan,
khong ngoi vat chan, rung dui, khong st dung dién thoai.

7. Di, dumg véi tu thé chitng chac, khong khénh khang, khong gay tiéng dong
lon, khong di lai tuy tién (trir truong hop cn giao dich).

8. An n6i khiém nhudng, tir tén, khong cudi, néi qua to, gy dn 40;

9. Hét gid lam viée, trude khi ra vé phai kiém tra, tit dién, quat, khod chét cac
clra bao dam an toan trudng hoc.

Diéu 6. Ung xir ciia cén b§, gido vién, nhan vién

1. Ung xir véi c4p trén

1.1. Céc chi dao, ménh 1énh, huéng din, nhiém vu duogc phan cong phai chép
hanh nghiém tic, dung thoi gian. Thuong xuyén bao cao, phan 4nh tinh hinh thyc
hién nhi¢ém vu. Thyc hién dung chuc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;
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1.2. Trung thuc, thing thin trong bao cdo, dé xuét, tham gia dong gop ¥ kién
vGi cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cap trén. Khong duoc 1gi dung viéc gopy,
phé binh hogc don thu nic danh, mao danh lam tén hai uy tin cua cap trén;

1.3. Khi gp cap trén phai c6 thai d¢ ton trong, chao hoi than mat, nghiém tuc
va lich su.

2. Ung xir vé6i cz‘ip duoi

2.1. Hudng dan cép dudi trién khai thuc hién t6t nhiém vu dugc giao. Don
déc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh, vi¢c
thuc hién nhiém vy chuyen mon;

2.2. Guong mau dé cap dudi hoc tap, noi theo v& moi mat. Nam vitng tu tuong,
tam tu, nguyén vong, hoan canh cta cap dudi; chan thanh dong vién, thong cam,
chia sé luc budn, kho khan, lac vui, vudng mic trong cong viéc va cudc song cua
cap dudi;

2.3. Khong cira quyén, hach dich, quan liéu, tri dap, xa roi cap dudi.

3. Ung xir véi dong nghiép

3.3. Ngon ngit chuan muc, ton trong, khich 1¢, dong vién; nghiém tuc, guong
mau, ddng hanh trong cong viéc; bao vé uy tin, danh dy, nhan pham va phat huy
ning luc cua gido vién va nhan vién; doan két, dan chu, cong bang, minh bach.
Khong hach dich, gdy kho khan, xic pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh trach
nhiém hoac che giau vi pham, d6 13i;

3.2. Coi ddng nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thiu hiéu chia s¢
kho khin trong cOng tac cling nhu trong cudc song;

3.3. Khiém tbn, ton trong, chan thanh, bao v¢ uy tin, danh dy cua ddng nghiép.
Khong ghen ghét, db ky, 16i kéo be canh, phe nhém gay mét doan két noi bo;

3.4. Ludn 0 thai do gau thi, thang than, chan thanh tham gia gop y trong cong
viée, cudc séng; Khong sudng si, ndi tuc trong sinh hoat, giao tiép;

3.5. Hop téc, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

4. Ung xir v6i nguoi hoc

4.1. Thuc hién cong tac gido duc hoc sinh theo quy dinh cua Bo Giao duc va
bao tao;

4.2. Quan tam ‘dén hoc sinh, ddi xir cong bang va ton trong nhan cach cua hoc
sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh déng ctia hoc sinh;

4.3. Van dung sang tao, ¢6 hiéu qua cac phuong phap gido duc trong viée 1o
chue hoat dong vui choi, hoc tap cho hgc sinh; khai thac cac tinh huéng trong cudc

sdng dé t6 chirc hoat dong gido duc hoc sinh mdt cach phu hop; tao co hdi cho hoc
sinh tim toi, kham ph4, khuyén khich hoc sinh séng tao;

4.4, Bao dam an ninh trét ty, an toan tuyét d6i cho hoc sinh;

4.5. Khi giang bai cAn nhe nhang, gan giii, chi bao 4n cén, ti mi, giang giai rd
rang, mach lac d& hiéu; thuong yeu hoc sinh; khong chtri boi, mang mo, xuc pham
t¢i nhan pham hoc sinh va ngudi khac;



4.6. Khi hoc sinh tich cyc, hoan thanh t6t nhiém vu can tuyén duong khen
thuong; khi hoc sinh méc 13i can phé binh nghiém khic; nén khen nhiéu hon cheé,
néu ché thi chon 101 1€ khéo 1€o sao khong gay tén thuong hoc sinh;

~ 4.7.Ton trong nhan cach ctia hoc sinh, mém mong nhung cuong quyét, triét
dé khi xtr ly cac vi pham cuta hoc sinh;

4.8. Khong tru dap hoc sinh.

5. Ung xir v6i phu huynh hoc sinh

5.1. Ngbon ngir chudn muc, ton trong, hd trg, hop tac, chia sé, than thién.
Khéng xuc pham, gy khé khan, phién ha;

5.2. Chu dong chia sé, tham hoi va lién hé vdi phu huynh khi hoc sinh nghi
hoc hay 6m dau;

5.3. Chia sé kinh nghiém, tinh hinh hoc sinh dé dua ra hudng giao duc tot nhat

5.4. Tuyét d6i khong t6 thai d§ hay c6 y doi hoi loi ich tir phy huynh.

Piéu 7. Ung xir trong hoi hop, sinh hoat tip thé; trong-giao tiép qua dién
thoai, dung dién thoai, Internet

1. Ung xir trong héi hop, sinh hoat tip thé

1.1. Phai ndm dugc ndi dung, chu dé cudc hop, Hoi thao, Hoi nghi; chu dong
chuan bi tai li€u va y kién phat biéu. C6 mat truge gid quy dinh it nhat 05 phat dé
6n dinh chd ngdi va tuan thi quy dinh cua Ban T chuc diéu hanh cudc hop, Hoi
nghi, Hoi thao;

1.2. Trong khi hop:

- Tt dién thoai di dong hodc dé & ché do rung, khong lam anh hudng dén
nguoi khac;

- Gilr trat ty, tap trung theo doi, ling nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét;
khong ndi chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trudce khi két thuc cudc hop, khong
ra vao, di lai tuy ti¢n trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh ctiia Chu toa

hoic Ban T6 chirc; khong lam viéc riéng hodc noi chuyén riéng trong cudc hop,
. khong trao d6i, thao luén riéng.

1.3. Két thuc cudc hop: bé khach moi, lanh dao cap trén ra trudc; khong xo
ddy, chen l4n; don dep lai chd ngdi (ghé, ngan ban, ban), tat dién trude khi ra khoi
phong hop.

2. Ung xir trong giao tiép qua dién thogi, Internet

2.1. Str dung tiét kiém, chi st dung dién thoai vao dung muc dich cong viéc.
Khong st dung dién thoai trong khi dang lam viéc;

2.2. Khi goi: Phai chuén bi trudc ndi dung can trao ddi (ngén gon, rd rang, cu the);

- Khi ngudi duge goi nghe thi c6 101 chao hoi, xung tén, chirc danh, b phan
lam viéc cua minh va duogc trao d6i noi dung

- Trao d6i ndi dung day di, rd rang, cu thé. Am lugng vira dii nghe, néi nang
tir ton, rd rang, xung ho phai phu hgp véi dbi tugng nghe, khong noi qué to, thiéu té
nhi gdy kho chiu cho nguoi nghe;

5



_ C6 10i cam on, 16i chao trude khi két thiic cude goi.

2.3. Khi nghe: Sau khi noi “A 16, t6i xin nghe”, can c6 10i chao hoi, xung tén,
chirc danh, bo phén lam viéc ctia minh;

- Néu ngudi goi can gip dich danh minh thi trao dbi, tra 101 16 rang, cu thé
timg noi dung theo yéu cau clia ngudi goi. Am luong, no6i nang, xung ho nhu khi goi
di;

- Néu nguoi goi can gip nguoi khac hodc ndi dung khong thudc trach nhiém
ctia minh thi chuyén dién thoai hodc huéng dan nguoi goi lién h¢ dén ding nguoi,
dia chi can gap;

- C6 101 cam on, 101 chao trudc khi két thuc cudc dién thoai.

2.4. Str dung Intenet: Thyc hién nghiém tuc quy dinh vé str dung Internet cua
nha truong, Luat An ninh mang va céc quy dinh khac.

Piéu 8. Ung xir véi nguwoi than trong gia dinh

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia dinh
chip hanh nghiém chinh duong 10i, chinh sach cua Dang, phap ludt cua Nha nudc;
quy dinh noi cu tru;

2. Thuc hién t6t doi séng van hoad mai noi cu tru. Xay dung gia dinh van hoa,
hanh phtc, hoa thuén;

3. Khong dé ngudi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tAc cua minh dé
lam trai quy dinh. Khong dugc to chirc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhét, tan
gia va cac viéc khac xa hoa, lang phi hodc dé vu loi;

4. Séng c6 trach nhiém véi gia dinh.

piéu 9. Ung xir noi cw tri

1. Guong mau thyc hién va van dong nhén dan thuc hién tdt chu truomg chinh
sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc, quy dinh cua chinh quyén dia phuong. Chiu
su giam sat cta to chirc Pang, Chinh quyén, Doan thé va nhan dan noi cu tru;

2. Kinh trong, 1€ phép v&i ngudi gia, nguoi lon tudi. Cu x{r diing mlrc voi moi
ngudi. Tuong trg gitp d& nhau lic hoan nan, kho khan, song c6é tinh nghia v6i hang
xom, lang giéng;

3. Khong can thiép trai phap ludt vao hoat dong cua cac co quan, to chuc, ca
nhan noi cu tra. Khong tham gia, xti giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trdi phap
luat.

Piéu 10. Ung xir noi cong chng, dong ngudi

1. Thuc hién nép sdng vin hod, quy tic, quy dinh noi cong cong. Giup do,
nhudng chd cho nguoi gia, tré¢ em, phu ntr, ngudi tan tat khi 1én, xuong tau, xe, khi
qua duong;

2. Giit gin trat ty xa hoi va vé sinh noi cong cong. Kip thoi thong bdo cho co
quan, to chie, don vi c6 tham quyén céc thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luét;

3. Khong ¢co hanh vi hodc 1am nhiing viéc trdi voi thuan phong my tuc. Ludn
giir gin pham chat ciia mot ngudi lam cong tac giao duc.
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Piéu 11. Ung xir v6i cdc co quan, trudng hoc va ca nhan dén truong

1. Van minh, lich sy khi giao tiég, luén thé hién théi do, ctr chi, 161 n6i khiém
ton, vui vé, binh tinh ‘trong moi tinh hu6ng. Khong to tiéng, héch dich khong nédi tuc
hodc co thai dg cyc can.....gly cang thang, birc xtc cho ngudi dén giao dich; Khong
cung cap tly tién cac thong tin cia nha truong, cia can bg, vién chirc, nguoi lao
dong thudc truong cho nguoi khac biét (trir trwong hop do Hiéu truong chi
dinh). Khong cung cap thong tin cho bao chi hodc chia sé trén Internet khi cip c6
tham quyén chua cho phép;

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh c6ng vu. Khong méc ngodc, thong dong, tiép
tay lam trai cadc quy dinh ctia Pang, Nha nudc cia nganh deé vu loi;

3. Phai nhanh chéng, chinh x4c khi giai quyét cong viéc;

4. Thau hiéu, chia s¢ va thao g& nhimg kho khan, vudng méc, huéng dan tan
tinh, chu ddo cho nguoi dén giao dich;

5. Ton trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cua nguoi dén glao dich
va hoc sinh. Trong khi thi hanh cong vy, néu phai dé cac ca'nhan dén lam viéc phai
cho doi thi phai giai thich rd ly do theo diing chirc nang nhiém vu.

Piéu 12. Ung xir v6i to chirc, ca nhan nwéc ngoai

1. Thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc, ciia nganh vé quan hé, tiép xuc voi
to churc, ca nhan nudc ngoai,

2. Gir gin va phat huy truyén théng lich str, ban sdc vin hoé dan toc; bao vé
bi mat Nha nudc, bi mat cong téc, loi ich Quoc gia;

3. Khi di nudc ngodi, phai bao c4o cap c6 thdm quyén cho phép mdi xuét nhap canh

Chuwong II1
UNG XU VAN HOA CUA HQC SINH
Piéu 13. Ung xir chung ciia hoc sinh
1. Ung xir véi céc thdy co gido nhén vién nha truong: Kinh trong, 1€ phép,

trung thuc, chia sé, chap hanh céc yéu cau theo quy dinh. Khong bia dit thong tin;
khong xuc pham tinh than, danh dy, nhan phim, bao luc;

2. Ung xtr v6i nguoi hoc khac: Ngon ngit ding muec, than thién, trung thuc,
hop tdc, gitip d& va ton trong sy khac biét. Khong noéi tuc, chiri bay, miét thi, xuc
pham, gdy mét doan két; khong bia dit, 16i kéo; khong phét tan thong tin dé noi x4u,
lam anh hudng dén danh du, nhan phim ngudi hoc khac;

3. Ung xtr voi cha me va ngudi than: Kinh trong, 1& phép, trung thuc, yéu
thuong;

4. Ung xtr v6i khach dén co so gido duc: Ton trong, 1€ phép.

Piéu 14. Ung xir clia hoc sinh d6i voi thay, c0 gido, nhan vién trong nha
truong va khach dén truwong

1. Hoc sinh chao hdi, xung ho, gidi thiéu vai thay gido, co gido, nhan vién nha

truong, khach dén truong phai dam bao sy kinh trong, 1€ phép, khong thé 13, coc 1dc,
khong rut ré, khong sir dung cac dong téc co thé gdy phan cam;
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2. Khi hoi, tra 10i dam bao trat ty trén dudi, cau hoi va tra 101 ngan gon, rd
rang, c6 thua gui, cam on;

3. Khi 1am phién thay gido, cd giao, nhan vién nha truong va nguoi khéac phai
dam bao thai dd vin minh, t& nhi, bict xin 10i;

4. Biét chia sé niém vui, ndi budn cua ban thén vdi thdy, cd gido va nguoc
lai.

Piéu 15. P6i véi ban be

1. Chao hoéi, xung ho voi ban bé dam tzéo than mat, cdi ma, trong sang; khong
goi nhau, xung ho bang nhiing tir chi danh d¢ goi nhirng nguoi ton kinh nhu ong, ba,
cha, me, khong goi tén ban gan voi tén cha, me¢, hodc nhimg khiém khuyét ngoai
hinh hodc dic diém ca biét vé tinh nét; khong lam am T anh huong dén nguo1 xung
quanh;

2. Péi thoai, néi chuyén, trao doi véi ban bé dam bao chan thanh, thang than,
cdi mo, on ton, khong cii va, ché bai, dé biu, xtc pham, noi tyc... Bi€t lang nghe
tich cuc va phan hdi mang tinh xay dung khi thao luén, tranh luén;

3. Quan hé vé&i ban khac gidi ddm bao ton trong, ding muc;

4. Nghiém tic, trung thuc trong hoc tép khong vi pham quy ché kiém tra, thi cu.

Piéu 16. Doi voi gia dinh

~ L.Xung ho, moi goi dam bdo sy kinh trong, 1 phép, thuong yéu, quan tdm
dén moi ngudi trong gia dinh; -

2. Chao hoi khi di, v&, luc in udng dam bao 1& phép;

3. Quan hé véi anh chi em trong gia dinh dam bdo trat tu ho hang, quan tim
cham séc, nhudng nhin, gitp dd, chia sé, an ui chén thanh;

4. Khi c6 khach dén nha chao héi 1& phép, tiép khéach chan tinh, c6i mo, ling nghe;

5. C6 y thure giup do bd me, anh chi em nhiing cong viéc vira suc.

Pidu 17. P6i voi moi ngudi noi cu tra

1. Giao tiép v6i moi ngudi dam béo ton trong, 1€ phép, an can, gitp do.

_ 2. Trong sinh hoat dam bao ton trong, khong gay maAt trat tu an ninh, khong
gy on a0, mat vé sinh chung.

Piéu 18. Ung xir noi cong cdng

1. Khi tham gia cdc hoat dong chung dam bao nép song van minh, dang gio,
tac phong nhanh nhen, c6 y thirc giit vé sinh chung; khong gdy mat trat tu, an mac
trang phuc phu hgp v¢i lira tuoi.

2.~Trong cac khg vuc cong cong phai dam bao cu chi, hanh d;fmg lich thi¢p;
n6i xin 13i khi 1am phién va cam on khi dugc phuc vu; khong gdy mat trat tu.

Piéu 19. O trong 16p hoc

- Trong hoat dong hoc dam bao tu thé, tac phong, trat tu, ton trong thay, co
gido va ban cung lop.

Pidu 20. Déi véi nhitng bat déng, mau thuin
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Trong khi giai quyét nhing bét déng, még thue:m’ dém béo binh tinh, tir ton, co
ly o tinh, khong kiéu cang, thach thirc, hiéu thang; bi€t lang nghe tich cuc va gop y
mang tinh xay dung, giit gin sy doan keét.

Chuong IV
UNG XU CUA CAC BAC PHU HUYNH, KHACH PEN TRUONG

Piéu 21. Ung xir ciia cAc bic phu huynh hoc sinh

1. Ung Xt vai nguot hoc: Ngon ngit dung muc, ton trong, chia sé, khich ¢,
than thién, yéu thuong. Khong xuc pham, bao luc;

24 U’ng XU voi can by quan ly, gido vién, nhan vién: Ton trong, trach nhiém,
hop tac, chia sé. Khong bia ddt thong tin; khong xtc pham tinh than, danh dy, nhéan
pham.

Piéu 22. Ung xir ciha khach dén truong

1. Ung xr v6i nguoi hoc: Ngon ngit dung muc, ton trong, than thién. Khong
xuc pham, bao luc; :

2. Ung xtr véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Ding muyc, ton trong.
Khong bia dat thong tin. Khong xtc pham tinh than, danh dy, nhan pham.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém ciia cdn bd quan ly, gido vién, nhan vién, ngudi
lao dong nha truong

Cé tréch nhiém thyc hién va vén dong déng nghiép thuc hién dung céc quy
dinh tai Quy tac nay; khi phat hién can bg, giao vién, nhén vién cta nha truong vi
pham Quy tac nay phai kip thoi gop y d€ ho sira doi, dong thoi phan dnh voi lanh
dao nha truong deé kip thot chan chinh.

Diéu 24. Trach nhiém cia hoc sinh

Co trach nhi¢ém thyc hi¢n va vén dong b,zm be thuc hién dung céac quy dinh tai
Quy tac nay; khi phat hién ban vi pham Quy tac nay phai kip thoi gop y dé stra doi,
dong thoi phan anh vai thay c6 dac biét 1a thay c6 chu nhiém hogc thay c6 la lanh
dao nha truong dé kip thoi chan chinh va xu ly.

Diéu 25. Trach nhiém ciia Can b quéan 1y nha trudmg

1. Quén triét, huéng dan, t6 chic thyc hién Qui tac ndy, lam can cir dé danh
gia, xep loai can bg, gido vién, nhén vién, hoc sinh.

2. Cong khai Qui tic nay trén bang tin va ding Website cta truong.

3. Kiém tra giam sat V’iéC thuc hién Qui tic nay cua can bd, gido vién, nhan
vién, hoc sinh. Phé binh, chan chinh, xtr ly cac vi pham d6i vdi can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh cia nha trudong./.

Noi nhin : , ! ONG
- S6 GDDT Quang Nam (dé b/c); TRUNG HOC

- BCH CD, BCH DT (dé phdi hop): PHO THONG
{{) NGUYEH GlaP,
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