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cdn c* Quv€t dinh sri 237,/ZD-1BND ngdy 1g/B/2021 cila UBND tinh

Qudng Nam vi viQc thdnh rQp rrudng THpr vd lvguyan Gidp huyQn phti Ninh
trwc thuQc Sd GDET tinh eudng Nam;

cdn cu'!?, t j, gh"!"s_I! ct)a Diiu rQ rrwdng THCS, TH.Tvd trudngphii th6ng c6 nhiiu cdp hec ooinanl, kdm theo Th6ng tu s6 32/2020/TT-BGDDT
ngdy 15/9/2020 cila 86 truhng Bo GDDT quy dinh chrlc ndng, nhiQm 

"i, *ra)hgn cila Hi€u trurrng,.

Cdn cuvdo tinh hinh thuc t€ vd ndng h;c chuy€n m6n cila cdc thdnh vi€n,

QUYET E[NH:
Di6u l. phdn c6ng nhiQm vu qu6n ly, di6u hdnh c6c hoat dOng cua trucrng

THPT v6 Nguycn Gi6p cho HiQu tru&ng, ph6 Hi6u truong (c6 ph6n c6ng kdm
theo).

Didu 2. c6c doigr:ll cBeL c6n cri vdo nhiQm vu duoc ph6n c6ng cotr6ch
nhiOm tham muu vi pnoi hqp v6i hiQu truong <16 x6y ir*e t5;;il;.t6, il;;thuc hi6n phu hqp v6i di6u ki6n crja nhn trudlg,bi; d#?3; ;o;j^j;;ffi;
c6c nhi6m vp dugc giao.

. Di6u 3. c6c 6ng, bd c6 t6n 6 Diau l,_bo phOn v6n phong vd todn thc Hoigdrg gi6o dpc. truong tHpr v6 Nguy6n. Gi6p c6 trdch nhiQm thi hdnh euy6tdinh ndy. Quytit dinh co hiQu h,rc kelungey kj./.

Noi nhQn:
- Sd GDDT Quilg Nam (d€ bdo cdo);
- Nhu Di6u 3 (d€ tharc hiQn);
- Luu: VT.
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pnAx c6xc NHIEM vu
Hrpu rntroNc, rH6 Hrbu ritroNc
rRrroNG rHpr vo NctrndN AiAi;(Kdm theo Quy€t dinh sri hU.tgO frUC nsay 18 thdng 9 ndm 2021)

r. Quydn han, tr6ch nhiQm cria ISnh d*o nhdr trudng:
Tr6n ccv sd cdc chri trucrng, nghi quy6 t ciaD6ng, chfnh srich phrip ru6tcta Nhd nu6c, cria ngdnh vri c6c mqc ti6u kinh t6 - ,u rrT. i .i, ii" phucrng, nhdtrucrng xdy dpg cric d6 rin, k6 hoach, nhiQm vu, muc ti6u phrit tri6n gi6o duc vdt6 chirc thuc hiqn c6c chirc ndng, nhi6m uo qry6r, han theo quy dinh.
Quin ly, di6u hdnh c6c hoat d0ng gi6o duc cria nhd trulng theo quy dinhcria Nhd nu6c, thgc hi6n ki6m tra, gi6ms6t, d6nh gi6 theo quy dinh.
chi dao vi6c t6 chric gi6ng dpy, hgc tpp vd cdc hopt dOng gi6o duc kh6ctheo chucrng trinh gi6o dpc do 86 GDDT banhdnh vd nhirng qirv oirr, crja soGDDT Qu6ng Nam.

Ti6p nhpn hoc sinh, v6n dQng hgc sinh bo hgc d6n trucrng; ph6i hqp v6i

:i:^Y:ec 
sinh, c6c t6 chfrc, c6 nh6n trong cOng d6ng thuc hie;- citc hoqtd0ngglao duc;

Qu6n ly gido vi6n, nh6n vi6n vd hgc sinh; chi dpo viQc qu6n ly, sti dung
d6t dai, trulng l6p, qu6n lri tdi s6n trang thi6t b.i'vd tdi chfnh th"o qry dfnh crJra
Ph6p lu0L

T6 chric cho gido vi6n, nh{ vi6n vd hoc sinh tham gia cichoat d6ng xdh6i; thuc hiQn c6c nhiQm vp vd quy6n hgn kh6c theo quy dinh cria ph6p lupt.
Hi6u tru&ng phdn c6ng cho c6c Ph6 hi6u trucrng girip HiQu tru&ng cli6u

l1*.::1y 11"** 
xuvon c6c c6ng viQc theo linh vuc, nhi€m vr,r duoc ph6n c6ng

noac uy quy€n.

C6c Ph6 hiQu trucrng: Dugc thay mdt HiQu trudng di6u hdnh vd chiu trirch
nhi6m tru6c Hi6u tru&ng, tru6c ph6p lu6t vd linh vgc, nhigm vu dugc HiQu
tru&ng ph6n c6ng hodc riy quydn. D6i v6i nhfrn g v6n ac oa. biQi quan trong,
phric tap ho5c nhay c6m thi can xin y ki6n Hi6u t*org tru6c khi quyct di;. -'

Khi thgc hicn nhi6ffi vu, n6u c6 nQi dung li6n quan d6n linh vuc, nhi6m
vu do Ph6 hi6u tru&ng kh6c phu trrrch, crrc ph6 hiQu trucrng can chri dQng ph6i
hpp bdn bpc gi6i quy6t. Tycrng hqp cric Ph6 hi6u trucrng co-y t ic, kh6c nhau thi
birc c6o HiQu trucmg quytlt dfnh.

(

II. Phin c6ng nhiQm vU cg
tru0ng:

1. HiQu tru&ng Dio Kim T6n:

)

th6 cfra HiQu tru&ng vi c6c ph6 hi6u



Thgc hi6n nhi6m vu vd quydn hpn quy dinh tpi Di6u 11, chucrng II cta
Di6u lQ trucrng THCS, THpr ,j t.,rorrg prr'o ir,ong c6 nhicu ,60 rrn. ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 32/202)1TT-BGDDT ngdy t5/g/2020 cta 86 trucrng 86
GDDT, chiu tr6ch nhiQm tru6c c6p tr6n uc nhirng nhiQm vp dugc quy dinh, cu
thc la:

- Xdy dl*g quy hopch ph6t tri6n nhd trucrng ddi han vd ng6n hpn; x6y
dung vd t6 chfc thyc hiQn kt5 hopch nhi6m vu n6m hQc; b6o c6o, d6nh gi6 k6tqui thpc hien tru6c HQi d6ng trudrng vd cdc c6p c6 th6m quy6n.

- Xdy dryg k6 hoach vd t6 chfrc thuc hi6n nhi6m vp gi6o duc; Chi dao
viQc qu6n l! vdt6 chric gi6o duc hoc sinh;

- T6 chric x6y dpg bQ m6y co.quan; d6i ngfr c6n bQ qu6n ly, d6i ngfr nhd
gi6o trong khu6n kh6 chric ndng, quy6n hpn vd nhiQm vr,r theo quy airn.

- Quan ly gido vi6n, nh6n vi6n, hgc sinh; ph6n c6pg c6ng t6c; ki6m ffa,
drinh gi6 viQc thuc hi6n nhi6m vp cria c6c ph6 Hr, cgcvNv.

- QuAn lli hdnh chinh, tdi chinh, tdi s6n cria ccy quan; thgc hi6n cric chd d6
chfnh s6ch cria Nhd nu6c aoi voi cBG\aIV vd hoc sinh;

- T6 chric, chi dpo thgc hign quy ch6 d6n chri trong cdc hoat d6ng cria
nhd trudrng.

- chiu trdchnhiQm trgc ti6p tru6c D6ng, Nhd nu6c, co quan quan ry gi6o
dpc c6p tr6n vd cdc nhi6m vp cria minh.

- Chi dao c6ng tdc thi dua khen thu<rng, c6ng tirc giito duc tu tucrng, gi6o
dpc ph6p luQt, ldm cht tfch c6c hQi d6ng trong nhd trudrng.

- T6 chric kiiSm ffa, d6nh gi6 vi6c thgc hiQn nhi6m vq cta ph6 hi6u
tru&ng, c6c t6, cdc bQ ph0n vd todn thc cecvNV vd hoc sinh.

- Duy6t ki5 hopch cria Ph6 hi6u truong, TTCM vd t6 trucmg Vdn phong.
- Sinh hopt chuyOn m6n d t6 Sinh.

- PhU tr6ch 2 t6: f6 ffOa - Sinh vir T6 Vin phdng.

- Trgc chfnh <16 gini quy6t c6ng viQc vir ti6p c6ng d6n c6c ngiy thri,
hai vir thrl nim hirng tuAn.

- Theo d6i kicm tra,k'! duyQt so eau bdi Kh6i 12 vitky pho duyQt hoc bprnoi tz.

- Day Sinh - KT:2 ti6tltuAn.

- Thgc hicn c6c nhi6m vu kh6c do Gi6m <l6c So GDET giao.
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2.Ph6 hiQu tru0ng phan Vin B6ng:

Thuc hiQn nhi6m vp vd quy6n hpn quy dfnh tai Ei6u r 1, chuong II cria
Dieu lQ trucrng THCS, THpr vd trudng prrbirrorg co nhiau c6p-h9c ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 3zl2o2olTT-BGDDT ngdy l5lgl2o2l cria BQ trucrng 86
GDDT, cirng HiQu tru&ng chiu trdch nhi6m truoc c6p tr6n uc 

"rrt 
rg nhi€m vu

dugc phdn c6ng.

Gi[p Hiou tru&ng phu tr6ch co s6 vflt ch6t, 
^lao 

d6ng hu6ng nghi6p, day
ngha, khio thi vd ki6m dfnh ch6t rusng, trucrng .rrra" qrilil, ;;, t6c khuy6n
hoc, c6ng t6c anninh trucvng hQc, thay mpt Hipu tru6n; oic,injnr, hopt dQng khi
dugc uy quy,in vd thuc hi6n m6t s6 nhiQm vp kh6c khi duoc ph6n c6ng.

Tham muu cho HiQu tru0ng quytit dfnh c6c nhiQm ru vd hopt dQng trong
nhd truong vd t4rc ti6p thgc hi6n cdc nhiQm vu cu th6 nhu sau:

- Tham muu d6 t6 chftc t6t circhoat d6ng gi6o dpc hgc sinh ngodi gio r6n
lop, ve sinh cdng cOng, hopt dQng vdn nghQ, TDTT, c6ng t6c ngopi kho6, hu6ng
nghiCp.

- Xdy dwng kti hoach ndm, hgc ki, thimg,tuAn vd c6c ktf hoach kh6c thu6c
linh vpc dugc giao phu tr6ch, tham muu cl6 xudt thpc hi6n c6c 

"rrie*"u giai
q'y6t nhirrrg c6ng vi6c vd chiu tr6ch nhi6m tru6c Hi6u trudng vd nh&ng nhi6m
vu dugc ph6n c6ng.

- Lap k6 hopch, tham muu trong vi6c quy dinh tr6ch nhi6m su dung vd
b6o quan co sd v6t ch6t vd tdi s6n ctra nhd trucrng; 86o qu6n l6p hoc, uan !rre,
hQ th6ng diQn, st dung d6 dung thi nghi6m, thu uier, phdng m6y.c6c dung cu
phUc vp vdn nghe, TDTT.

- Lap k6 hoach b6o v6 an ninh, tr6t tg trudrng hoc.

- Quy dinh trrich nhiQm d6n bu v6i nhfing tdi s6n bi hu hong m6t
m5t'Tham muu cho HiQu tru&ng vi6c sira chira, mua sim circ trangtrrict uimoi,
co s0 vat chdt cria nhd trudng, Iirm ph6 tru0ng ban mua s6m. 

a

- Di6u hdnh c6ng tdc lao dOng cta hoc sinh. D6m b6o c6ng bing, lao
dOng co ndng su6t, c6 ngudi diAu hdnh, c6 nghiQm thu k6t qu6 dua vdo ti6u chi
thi dua. T6 chric lao ddng mang tinh gi6o dgc, d6m b6o v6 sinh m6i trulng lu6n
lu6n xanh, sach, dep.

- Td chric dpy ngh6, hgc nghd, theo d6i vi6c day vi hoc, hodn chinh h6
scy thi ngh6 cho hoc sinh theo quy dinh.

- Tham muu viQc nhpn x6t d6nh gi6 gi6o vi6n trong c6ng t6c chri nhiQm,
vd gi6o vi6n cl6 HiQu tru&ng nhpn x6t d6nh gi5 c6ng chirc, vi6n chfrc hdng ndm.
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- Ldm ph6 chri tich c6c HQi d6ng thi dua, ky lu6t, tuy6n sinh, vd c6c h6id6ng tu v6n kh5c. 
' ---o ^J rqau' uLrJsrr Dl

- phU tr6ch c6ng t6cy t6 hgc ducnrg vd Chft thpp do;
- Theo d6i ho4t tlong chuyan m6n cria cfc t6 X5 hQi: t6 van _ sir _

Dia - CD, TO Ngo4i ngfr-TDep

- Scv ktit t6ng ktit c6ng t6c duoc ph6n c6ng, b6o citoHi6u trucmg hdngth6ng, hgc ki, ndm hgc vd trong c6c cu6c hop cria nhd trucrng.
- Li6n hQ chflt chE vdi Ban dai di0n GMHS d6 th6ng nh6t k6 hopch ph6ihqp gi6o dpc gita gia dinh vd nhd truong.

- T.;c chfnh <16 gini quy6t c6ng viQc vh ti6p c6ng d6n cr{c ngiry thritu vh thri biy hirng tuAn.

- Ky citc h6 scr, vdn b6n khi dugc Hi6u tru&ng riy quy6n.
- Dey Lich sri: 4 ti6tltuAn.

- Theo d6i ki6m tra,ky duyQt so aau bei Kh6i l0 vd ky ph6 duy6t hgc bprcrOi tO.

- Thgc hiQn c6c nhi6m vu kh6c do HT vd Gi6m d6c so GDDT giao.
3. ph6 hiQu tru0ng Hd Minh Dich:

Thgc hiQn nhiQm vu vi quydn hpn quy dinh tai Di6u l l, chucmg II criaDi6u lQ trucrng THCS, THpr vi trucrng prrb ihJrg c6 nhi6u .6p t 9. ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 3}12)2)1TT-BGDET ngdy l5lgl202l cria 86 rrucrng 86GDET, cirng Hi6u tru&ng chiu tr6ch nhi6m tru6c c6p tr6n ,d ;hfrrrg nhi6m vu
dugc phdn c6ng. Girip HiQu tru&ng phu tr6ch chuydn m6n, 

"a 
,a;, gi6o duc dpodfc hgc sinh, hoat dQng ngodi gicr l6n lop, CNTT, ki6m t.u roiio,vd c6c hopt

dQng khdc trong nhd trucrng cr,r th6 nhu sau:

- Xdy d,r',g vd t6 chfc thuc hi6n kti hopch chuy€n m6n, ph6n c6ng gidng
dpy, x6p thoi khoa bi6u cho c6c hopt.d6ng gi6o duc chinh kh6a, phu dpo, chi d4o
c6c hopt cl0ng ngoai h61, chuyOn d6, nghien criu khoa t o", uict .a"g kian il;
nghi6m, hQi th6o, tpp hu6n chuy6n.m6n nghi6p vp, k6 t oa.t, uoi auong hgc sinh
gi6i, phu dpo hoc sinh y6u k6m, k6 hoach ki6m tra nQi bQ.

- chi dqo cdc t6 chuyCn m6n x6y dung c6c loai k6 hoach, ph6n c6ng dpy
thay hqp li, duyQt k6 hoAch cria t6 chuyCn m6n.

- Nhpn xdt d6nh gi6gi6ovi6n vd trinh dQ nghiQp vp, tinh than trach nhiQm
cta gi6o vi6n trong c6ng t6c chuycn m6n ae oann lia .org chric, vi6n chric hdng
n6m.
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- DC ra c6c biQn ph6p quan lli dc ndng cao ch6t lugng dpy hoc, ch6t luqngmfri nhgn, chdtlugng dai trd.

- cht d0ng xdy dpg k6 hoach to chric c6c kj,thi cria trucrng trong ndm
hoc nhuthi GVG c6c cdp,thi HSG 12virolimpic r0,r 1; thi TNTH, orE, DayVdn hgc VEn, ...

- Theo d6i ki6m tra s6 dau bdi vd ky ph6 duyQt hgc bp rcroi 11; Ki6m tra
viQc sri dung d6 dung dpy hgc, ki6m t.u phdng mhy,phong thf nghiQm, thu vi6n.

- Tham gia qu6n ly viQc thyc hi6n quy ch6 chuy6n m6n, ki6m tra d6nh
gi6 cdc hoat d6ng chuyCn m6n cria gi6o vi6n.

--. A- Kiem tra thucmg xuy6n vd dinh ki viQc thgc hiQn quy ch6 chuy6n m6n
cria gi6o vi6n, lpp k6 hoach ki6m tra n6 n6p trong c6c hoat d6ng chuy6n m6n cia
nhd trucrng.

- Ldm ph6 cht tich c6c HQi d6ng khoa hgc, ky lu6t, tuy6n sinh, vd c6c
hQi d6ng tu vdn kh6c.

- PhU trdch c6ng t6c khuy6n hgc, khuy6n tdi;

- Quin ly CNTT: Tham muu x6y dgng, ph6t tri6n vdr phg tr6ch
website trulng, phan mdm qu6n r1i vnedu ,a .e."pt in -d- apy hgc vir quin
Iy khic.

- PhU trdch c6ng t6c dgy hgc trgc tuy6n.

- Theo d6i vir phg trr{ch ho3t tl0ng 2 t6 T6 Torin -Tin vi t6 var Iy.
- Phu ttdch c6ng t6c tuy5n sinh vdo lcp 10, tuy6n sinh dpi hoc cao ding

hdng ndm.

- So kdt t6ng ki5t c6ng t6c dugc ph6n c6ng, bdo cdoHi6u truong hdng
th6ng, hoc ki, ndm hgc vd trong cdc cu6c hop cria nhd trucmg.

- Trpc chfnh dO gi6i quytit cdng vi6c vd ti6p cdng d6n c6c ngdy thri ba vd
thri s6u hdng tuan. Ky citch6 so, vdn b6n khi dugc Hieu trucrng ,iy quye,

- Day To6n (Tin): I tifitttudn.

- Theo d6i kiiSm ffa,ky duyQt so aau bei Kh6i l l vd ky phc duy6t hoc bp
rcrOi t t.

- Thgc hion cric nhi6m vu kh6c do HT vd Gi6m d6c So GDET giao.
III. T6 chrirc thyc hiQn:

cic cdnhan, ,9, uo phOn trong trudrng co tr6chnhi6m thuc hiQn su ph6n
c6ng vi chi dao, cu thc h6a nhi6m vu duoc phdn c6ng bing te noa.n v6i nhinrg
chi ti6u, biQn ph6p cp th6, phtr hqp, trdnh ap ddtvd chpy theo thdnh tich.

)



Thulng xuy6n hucrng d6n, kii5m tra, d6n d6c cBG\alv, hgc sinh thuchien; kfp thcri bdo cito,phin 6nh tinh hinh, ae xu6t citc gihiph6p chi dao v6i Hi6utrucrng dc giei quytit nhirng v6n dA nay sinh trong qu6 trinh thuc hi6n.

r.r . Ilorg ouri trinh thgc hi6n, c6n cf vdo tinh hinh thpc t6, Hieu trudng s6di6u chinh viQc ph6n cdng cho phir hgrp d6m b6o vi6c thpc hi6n ciic nhi6m vuc6ng t6c th6ng su6t vd hiQu qu6 cao.

* Noi nhgn:
- lg.gDDT Qu6ng.Nam (d€ bdo cdo);
- Chi riy, chi b0 @i bdo c:do):
- C6c PHT, td CM, tO Vp (d€ thuc hiQn);
- Luu VT.
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